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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

تعمــل وزارة الثقافــة والشــباب انســجاماً مــع رؤيتهــا “ثقافــة تلهــم العالــم وشــباب يصنع 
ــة المتحــدة مــن  ــة الامــارات العربي ــراء القطــاع الثقافــي فــي دول ــى إث المســتقبل” عل
خــال دعــم المؤسســات الثقافيــة والفنيــة والتراثيــة الإماراتيــة، وتوفيــر منصــة لدعــم 
المبدعيــن والموهوبيــن فــي مختلــف المجــالات والســعي إلــى تعزيــز الحــوار بيــن مختلــف 
الثقافــات. وتقــوم الــوزارة بدعــم شــركائها الاســتراتيجيين فــي مجــال الثقافــة، بهــدف 
تقديــم مخرجــات وخبــرات فعالــة تعكــس المشــهد الثقافــي المزدهــر والمتنــوع فــي 

دولــة الإمــارات العربيــة المتحــدة علــى الصعيــد المحلــي والإقليمــي والعالمــي.

وللــوزارة مهمتــان وطنيتــان رئيســيتان: الحفــاظ علــى المكتســبات الثقافيــة وتطويــر 
التــي تمثــل أهــم عناصــر الاســتدامة، والتــي تدعــم الاقتصــاد  الخبــرات والمهــارات 
القائــم علــى المعرفــة، ودعــم الأنشــطة الثقافيــة والفنيــة وإنتــاج المعرفــة والحفــاظ 
علــى التــراث المــادي وغيــر المــادي، وتشــجيع الحــركات الفنيــة، وزيــادة الوعــي بــالأدوار 
الوطنيــة  والفنيــة  الثقافيــة  المؤسســات  مــع  بالشــراكة  والاجتماعيــة،  التعليميــة 
والدوليــة. وتحمــل الــوزارة رســالة الحفــاظ علــى الهويــة الإماراتيــة والارتقــاء وتعزيــز 
ــاره  ــم مســاهمته باعتب ــاً وتعظي ــة القطــاع الثقافــي والشــبابي والإعلامــي عالمي مكان
قطاعــاً منتجــاً وفاعــاً فــي الاقتصــاد الوطنــي مــن خــال: الحفــاظ علــى التــراث الثقافــي 
الوطنــي والنهــوض بالصناعــات الثقافيــة والإبداعيــة والاســتثمار في طاقــات ومواهب 

ــم القطــاع الإعلامــي. الشــباب وتمكينهــم وتنظي

5 دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب 4

عن الوزارة
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وعد حكومة
دولة الإمارات

لخدمات المستقبل

6



ثقافة تلهم العالم وشباب يصنع المستقبل.

الأهداف الاستراتيجيةالرؤية

الرسالة

خلق منظومة متكاملة للتراث الوطني 
وتعزيز الهوية الوطنية

تمكين وتشجيع قطاع الفنون في الدولة.

تنظيم الصناعات الإبداعية والإعلامية 
وتعزيز مكانة الدولة على الخريطة 

الإبداعية العالمية.

الاستثمار في طاقات الشباب وتمكينهم 
واشراكهم.

ضمان تقديم كافة الخدمات الإدارية 
وفق معايير الجودة والكفاءة والشفافية.

ترسيخ ثقافة الابتكار في بيئة العمل 
المؤسسي.

الحفــاظ علــى الهويــة الإماراتيــة والارتقــاء وتعزيــز 
مكانــة القطــاع الثقافــي والشــبابي والإعلامــي 
قطاعــاً  باعتبــاره  مســاهمته  وتعظيــم  عالميــاً 
منتجــاً وفاعــاً فــي الاقتصــاد الوطنــي مــن خــال: 
الحفــاظ علــى التــراث الثقافــي الوطنــي والنهوض 
بالصناعــات الثقافيــة والإبداعيــة والاســتثمار فــي 
ــم  طاقــات ومواهــب الشــباب وتمكينهــم وتنظي

القطــاع الإعلامــي.

9 دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب 8

التوجه 
الاستراتيجي



من  7:00 صباحاً 

حتى 3:00 مساءً

دبيأبوظبي

800552255800552255

24.462819,
54.389619

25.1875016,
55.2952949

10

قنوات تقديم الخدمات
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المقر وساعات 
العمل

تطبيق الهاتف 
الـذكي

مراكز تقديم 
الخدمة

المـــــوقــــع 
الإلكتروني

www.mcy.gov.ae

مركز الاتصال 
الخاص بالوزارة

800 55 22 55
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مراكز تقديم 
الخدمة

12

مركز رأس الخيمة 
الإبداعي | سحيم

مركز أبو ظبي 
الإبداعي | الظفرة

مركز الفجيرة 
الإبداعي

من  7:00 صباحاً 

حتى 3:00 مساءً

من  7:00 صباحاً 

حتى 3:00 مساءً

من  7:00 صباحاً 

حتى 3:00 مساءً

شارع الحصن
مقابل الدفاع 

المدني رأس الخيمة

شارع الشيخة
سلامه بنت بطي

مقابل صالة أفراح مدينة زايد

شارع رقم 89
بالقرب من جامعه عجمان

للعلوم والتكنولوجيا فرع الفجيرة



مركز أبو ظبي 
الإبداعي | الظفرة

مركز أم القيوين 
الإبداعي | فلج المعلا

مركز رأس الخيمة 
الابداعي | الغيل

مركز أبوظبي 
الإبداعي

مركز أم القيوين 
الإبداعي

مركز الفجيرة 
الإبداعي

مركز رأس الخيمة 
الإبداعي | الظيت

مركز عجمان 
الإبداعي | الجرف

مركز دبي
الإبداعي

مركز رأس الخيمة 
الإبداعي | سحيم

مركز عجمان 
الإبداعي | مشيرف

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 10:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

من  8:00 صباحاً 
حتى 3:00 مساءً

يومياً ما عدا 
السبت والأحد

يومياً ما عدا 
السبت والأحد

يومياً

يومياً ما عدا يومياً
السبت والأحد

يومياً ما عدا 
السبت والأحد

يومياً ما عدا 
السبت والأحد

يومياً ما عدا 
السبت والأحد

من  8:00 صباحاً 
حتى 10:00 مساءً

يومياً

من  8:00 صباحاً 
حتى 10:00 مساءً

يومياً

من  8:00 صباحاً 
حتى 10:00 مساءً

يومياً
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المراكز 
الإبداعية

14
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ســـــــــعادة 
المتعاملين

16

الفئات المستهدفة

دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

الســمات المتـوقعـة لموظفي الاستقبال 
ومــوظفــي إســــعاد المتعاملين

17

الإعلاميين 
والمرسلين

المناطق الحرة وشركات أفراد المجتمع
المناطق الحرة

المؤسسات
المؤسسات الحكومية الاتحادية والمحلية	•

المؤسسات الإعلامية	•

المؤسسات التجارية	•

المؤسسات التعليمية	•

المؤسسات ذات النفع العام	•

الهيئات الدبلوماسية	•



التوعية والتذكير
الوصول إلى قنوات 

تقديم الخدمة

الاستفسار 
والاستعلام

إطلاق حملات إعلامية 
مكثفة من خلال قنوات 

الاتصال والتواصل

رسائل تذكير للمتعامل 
بقرب موعد الخدمة

ملائمة ساعات العمل 
لجميع شرائح المتعاملين 
ومراعاة ظروف عملهم

وجود أكثر من مركز 
سعادة المتعاملين 

تراعي التغطية المناسبة 
لمناطق الإمارة  / المدينة

سهولة الوصول إلى 
الموقع

توفر الموقف

توفر مكتب استعلامات 
في المركز وسهولة 

الوصول إليه

معرفة موظفي 
الاستعلامات وفهمهم 
للخدمات التي يقدمها 
المركز، والقدرة على 

الإجابة بكل كفاءة وأهلية 
عن أية جزئية

الاستقصاء 
والتحضير

توفير شرح كامل ودقيق 
عن كامل خطوات 

الخدمة ومراحلها والجهات 
المشتركة في تقديمها 
ومتطلبات كل مرحلة 
بالتفصيل والخدمات 

المرتبطة بها على الموقع 
الالكتروني للجهة، أو 
التطبيق الذكي أو 

المطبوعات التي توفرها 
الجهة

توفر امكانية الاستفسار 
والسؤال عن الخدمة 

قبل البدء بتنفيذها ) من 
خلال مركز الاتصال أو 

قنوات الاتصال أو قنوات 
الدردشة على الموقع 

الالكتروني للجهة(

أن تكون الأجوبة 
والمعلومات المقدمة 

واضحة وصحيحة وكاملة 
ودقيقة وبشكل سريع

رحلة المتعامل

رحــــــــــــــــــلة 
المتعامــــــل

18

التواصل والمتابعةالانتظار 

إنجاز الخدمةالحصول على الخدمة

مـابعــد 
تقـديـم 
الخدمة

تقليل وقت الانتظار

تنظيم تدفق المتعاملين

توفير قاعة انتظار مريحة

توفير الخيارات المسلية 
أثناء الانتظار ) تلفزيون، 
صحف ومجلات، ألعاب(

توفير خيارات للأكل 
والشرب )أو الضيافة(

توفير مرافق مناسبة 
)دورات مياه، غرف صلاة(

الشفافية والتغذية الراجعة 
الاستباقية عن وضع 

المعاملة

توفير طريقة لمتابعة 
المعاملة )Tracking( في 

كل مرحلة من مراحل تقديم 
الخدمة

قدرة المتعامل على 
تقييم الخدمة

قدرة المتعامل على تقييم 
شكوى دون خوف أو رهبة

قدرة المتعامل على 
تقييم الاقتراحات

اشراك المتعاملين بإعادة 
تصميم الخدمات

مكان تقديم الخدمة مكان 
خال من الحواجز

الجهوزية والاستعداد 
)التأكد من عمل النظام 
والكمبيوتر والانترنت 
والطابعة وآلة التصوير 
وتوفر الأوراق وكل 
الأدوات والأجهزة 

المساعدة وعدم حدوث 
أعطال أو تأخير أثناء تقديم 

الخدمة للمتعاملين(

توفير العدد الأمثل 
من موظفي إسعاد 

المتعاملين

عدم إعطاء دور المتعامل 
لمتعامل آخر يعرفه 

الموظف )الواسطة( 

سرعة تنفيذ الخدمة 
وتكاملها )تقليل الخطوات 
اللازمة لتنفيذها وتقليل 

الحاجة للانتقال من مكتب 
إلى آخر ومن جهة إلى 

أخرى ماأمكن(

الدقة وعدم حدوث أخطاء 
)وخاصة تلك التي تتطلب 
مراجعة المركز مرة أخرى(

المرونة في استيفاء 
المتطلبات ومراعاة 

الحالات الفردية ) دون 
الاخلال بالنظام العام(

إشعار المتعامل بإنجاز 
الخدمة

توفير خيارات تناسب 
المتعامل لإيصال المنتج 
النهائي )مثلًا الرخصة أو 
الشهادة أو البطاقة .. ( 
وتقليل الحاجة لمراجعة 

مركز سعادة المتعاملين 
مرة أخرى لاستلامها

توضيح الخدمات المرتبطة 
أو الخطوات اللاحقة
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2021
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

خدمات 
المراكز 
الابداعية

تأجير مسارح وقاعات ومساحات الوزارة

منح عضوية المكتبات

استعارة المواد المكتبية

تمديد استعارة المواد المكتبية

1

2

3

4



2223
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

تأجير المسارح والقاعات والمرافق الأخرى في المراكز الابداعية لإقامة الأنشطة والفعاليات المختلفة ضمن 
المجالات الثقافية و الابداعية

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق المستندات والوثائق اللازمة ودفع الرسوم المقررة

10 أيام عمل مع الأخذ بعين الاعتبار الوقت اللازم للحصول على الموافقات الأمنية من قبل الجهات المختصة

تأجير مسارح وقاعات ومساحات الوزارة 1

قيام المتعامل بتسجيل الدخول إلى بوابة الخدمات الالكترونية على موقع الوزارة الالكتروني وتطبيق 	• 	
الهاتف الذكي

قيام المتعامل بتعبئة شاشة طلب خدمة تأجير مسارح وقاعات إلكترونياً وإرفاق الوثائق المطلوبة والحصول 	•
على حجز مبدئي

قيام الوزارة بالحصول على الموافقات الخاصة بالحجز من الجهات المعنية	•
قيام المتعامل بدفع رسوم الحجز ومبلغ التأمين للوزارة	•
قيام الوزارة بتسليم المتعامل للمرفق المراد حجزه 	•
استلام المتعامل لبلغ التأمين وذلك بعد انتهاء فترة الحجز وإصدار تقرير فني بسلامة المرفق المحجوز من 	•

قبل الفنيين في الوزارة

الفئات المستهدفة: 

•	G-To-C .الخدمات المقدمة إلى المتعاملين الأفراد
•	G-To-B .الخدمات المقدمة إلى قطاع الأعمال
•	G-To-G الخدمات المقدمة لجهات حكومية أخرى سواء كانت اتحادية أو محلية

مدة تقديم الخدمة:

المرفقات الواجب توافرها:

على الجهة المستفيدة/ المستأجرة الالتزام بالتقيد بالإجراءات 	•
الأمنية والفنية والآداب العامة المعمول بها في الدولة.

على الجهة المستفيدة/ المستأجرة إبلاغ مسؤول الحجز في 	•
المسرح الوطني والمراكز الثقافية عن اسم الشخص المسؤول عن 

الفعالية، والشخص المخول بإتمام الإجراءات الإدارية قبل موعد 
الفعالية بشهر على الأقل.

تتعهد الجهة المستفيدة/ المستأجرة بـتقديم نسخة من برنامج 	•
الفعالية، شاملة مواعيد بدء ونهاية الفعالية )على ألا يتجاوز موعد 

انتهاء الفعالية الساعة 1 صباحاً( والالتزام بذلك أمام الوزارة.
تتعهد الجهة المستفيدة/ المستأجرة الالتزام بالمواعيد المقررة 	•

لأعمال الديكور والتدريبات المقدمة من إدارة المسرح الوطني 
والمراكز الثقافية والتي ستكون من الساعة 8 صباحا وحتى الساعة 

10 مساءً.
ضرورة ابلاغ الفنيين بالمسرح الوطني والمراكز الثقافية بأي 	•

إضافات على أنظمة المسرح )صوت، إضاءة( كما يجب اخطارهم بها 
مسبقاً وتركيبها تحت اشرافهم، مع تحمل المسؤولية الكاملة عن 
أي أضرار قد تنتج عنها للأفراد أو مبنى المسرح أو المرافق الأخرى 

ومحتوياتها.
يجب على الجهة المستفيدة/ المستأجرة أخذ جميع الموافقات من 	•

الجهات الأخرى إن تطلب الأمر وذلك حسب برنامج الفعالية التي 
ستنفذ خلال فترة الحجز.

يتوقف العمل في مبنى المسرح الوطني والمراكز الثقافية يوم 	•
الجمعة لمدة ساعة واحدة أثناء صلاة الجمعة، حيث تتوقف جميع 

الأنشطة وقت الصلاة، كما يجب مراعاة إقامة الأذان في الصلوات 
المفروضة خلال جميع أيام الاسبوع. 

يمنع ادخال المأكولات والمشروبات أياً كان نوعها إلى داخل صالة 	•
المسرح وخشبته والمرافق الأخرى في أي وقت سواء كان أثناء 

أعمال الديكور أو التدريبات أو أثناء العروض.
على الجهة المستفيدة/ المستأجرة احضار ما يلزم الإنتاج من عمالة 	•

فنية وغيرها، حيث لا يوجد في المسرح الوطني أو في المراكز 
الثقافية أي عمال لخدمتهم الخاصة، وعلى الجهة المستفيدة/ 
المستأجرة الاشراف المباشر عليهم مع تحمل كافة النفقات 

والأجور.
يجب نقل الديكورات والمعدات الخاصة بها خارج مباني المسرح 	•

الوطني والمراكز الثقافية وبدون وجود أضرار على موجودات 
المباني بكل ما فيه، حيث سيتم الخصم من التأمين المدفوع مقابل 
هذه الأضرار ويحق للوزارة تعديل أو تغيير قيمة التأمين قبل أو أثناء 

أو بعد الفعالية ويحق لها تقدير الأضرار التالفة في ذلك.

يمنع منعاً باتاً صعود الجمهور على خشبة المسرح أثناء أو بعد 	•
الفعالية وعلى الجهة المستفيدة / المستأجرة تحمل المسؤولية 

الكاملة في حالة وقوع أضرار تنتج عن ذلك.
يمنع التدخين منعا باتاً في جميع مباني المراكز الثقافية ومبنى 	•

المسرح الوطني وجميع المرافق التابعة لهم.
عدم ترك الطلاب أو الأطفال أو المجموعات الاستعراضية داخل 	•

صالة المسرح أو على خشبته دون مرافقة مسئولهم أو مشرفهم 
أثناء التدريبات أو العروض.

مراعاة عدم إحداث أية تغييرات غير مصرح بها في صالة المسرح 	•
أو خشبته أو في الأرضية او الجدران والأجهزة، ويشمل ذلك كل 

ما يمكن أن يترك أثراً دائماً كالمسامير والمواد اللاصقة والأصباغ، 
ويمنع منعاً باتاً لصق الإعلانات والصور على الجدران ويمنع وضع 

أي كراسي في الممرات أو الطرقات داخل صالة المسرح طبقاً 
لتعليمات إدارة الدفاع المدني.

تتحمل الجهة المستفيدة توفير البطاريات الخاصة بأجهزة 	•
الميكروفونات اللاسلكية في حال استخدامها على خشبة المسرح أو 

القاعات أو المرفق الأخرى.
يتم ادخال وإخراج جميع المعدات والمواد واللوحات الخاصة 	•

بالفعالية من الأبواب المخصصة فقط، مع مراعاة أن تقوم الجهة 
المستفيدة بإزالتها مباشرة فور انتهاء الفعالية، وقبل الساعة 7 من 

صباح اليوم التالي بعد الفعالية.
تتحمل الجهة المستفيدة/المستأجرة المسؤولية الكاملة عن 	•

النظام وسلامة جميع المرافق داخل وخارج القاعات والمسارح وعدم 
تعرضها لأي ضرر من الجمهور أو الاشخاص التابعين لها أثناء إقامة 

الفعالية.
يمنع منعاً باتاً استخدام المياه وكل أشكال النار )مثل الألعاب 	•

النارية والعود والدخون، الخ( قبل وأثناء وبعد إقامة الفعالية.
يمنع منعاً باتاً استخدام آلة الدخان )SMOKE MACHINE( أو آلة 	•

الدخان )FOG MACHINE( أو دخان الهيدروجين إلا بتصريح خاص من 
قبل إدارة المسرح في المسرح الوطني والمراكز الثقافية.

المرفقات المطلوبة:	•
1.صورة من بطاقة هوية مقدم الطلب في حال مقدم 

الطلب فرد 
2.السيرة الذاتية للمحاضر / الفنانين
3.السجل التجاري )للقطاع الخاص( 

4.خطاب رسمي من الجهة )الحكومية / الخاصة( الطالبة لحجز 
المرفق لإقامة الفعالية 

5.صورة من هوية المفوض
يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

تأجير مسارح وقاعات ومساحات الوزارة 1

رسوم الخدمة:

تأجير القاعات

تأجير الأجهزة والمعدات

المنشآت الخاصة / الأفراد

المنشآت الخاصة / الأفراد

الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

استئجار البهو الرئيسي

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي -استئجار جهاز ليزر-الجهات 
الحكومية/ الجمعيات والمؤسسات الأهلية ذات النفع العام

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبو ظبي -استئجار شاشة النجوم 
السوداء-الجهات الحكومية/ الجمعيات والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبو ظبي -استئجار جهاز الدخان 
عدد )2( وحدة-الجهات الحكومية/ الجمعيات والمؤسسات الأهلية 

ذات النفع العام

استئجار قاعة السينما

استئجار قاعة المسرح للعروض

استئجار قاعة المسرح للتدريبات

استئجار قاعة كبار الزوار

استئجار البهو الفرعي

8000

4000

8000

600

4000

25000

7500

12000

2000

4000

2000

4000

400

2000

15000

5000

8000

1000

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي  

رسوم الخدمة:

تأجير قاعات اجتماعات 
ديوان عام الوزارة

المنشآت الخاصة / الأفراد
الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي-استئجار قاعة اجتماعات 
كبرى-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي-استئجار قاعة اجتماعات 
صغرى- الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي -استئجار جهاز الغيوم 
والسحاب-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي  -استئجار أجهزة الإضاءة 
ذات الألوان المتحركة بطاقة )275( واط في الساعة الواحدة، عدد 

)8( مصباح-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي -استئجار أجهزة الإضاءة 
ذات الألوان المتحركة، والتي تبلغ طاقتها )250( واط في الساعة 

الواحدة، عدد )10( مصباح-الشركات الخاصة/ الأفراد

1500

800

600

5000

4000

1000

500

400

3000

2000

خدمات المسرح الوطني في إمارة أبوظبي  

يتبع <<



2627
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

تأجير مسارح وقاعات ومساحات الوزارة 1

رسوم الخدمة:

المنشآت الخاصة / الأفرادمركز الظفرة الإبداعي
الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

خدمات المراكز الثقافية في مركز الظفرة الثقافي-
استئجار قاعة المعرض الفرعي-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز الظفرة الثقافي-
استئجار قاعة البهو )اللوبي(-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز الظفرة الثقافي-استئجار قاعة 
الندوات والسينما-الجهات الحكومية/ الجمعيات والمؤسسات 

الأهلية ذات النفع العام

خدمات المراكز الثقافية في مركز الظفرة الثقافي-استئجار قاعة 
الاجتماعات-الشركات الخاصة/ الأفراد

6500

1500

5000

1500

5000

1000

4000

1000

خدمات المراكز الإبداعية

رسوم الخدمة:

المنشآت الخاصة / الأفرادمركز رأس الخيمة الإبداعي 
الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

خدمات المراكز الثقافية في مركز رأس الخيمة الثقافي-
استئجار قاعة المسرح-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز رأس الخيمة الثقافي-
استئجار قاعة معرض فرعي-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز رأس الخيمة الثقافي-استئجار 
قاعة الوسائط المتعددة لإقامة الندوات-الشركات الخاصة/ 

الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز رأس الخيمة الثقافي-استئجار 
البهو )اللوبي(-الشركات الخاصة/ الأفراد

8000

6000

4000

2000

6000

3000

2000

1000

خدمات المراكز االإبداعية

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

تأجير مسارح وقاعات ومساحات الوزارة 1

رسوم الخدمة:

خدمات المراكز الإبداعية

المنشآت الخاصة / الأفرادمركز الفجيرة الإبداعي
الجهات الحكومية/ الجمعيات 
والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

خدمات المراكز الثقافية في مركز الفجيرة الثقافي-استئجار قاعة 
المسرح للعروض-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز الفجيرة الثقافي-استئجار قاعة 
الاجتماعات-الشركات الخاصة/ الأفراد

خدمات المراكز الثقافية في مركز الفجيرة الثقافي-استئجار بهو 
صغير-الجهات الحكومية/ الجمعيات والمؤسسات الأهلية ذات 

النفع العام

6500

1500

1500

5000

1000

1000

قنوات تقديم الخدمة

تطبيق الهاتف الـذكي	•
الموقع الالكتروني	•
مراكز تقديم الخدمة	•
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

تتيح المكتبات العامة للوزارة خدمة عضوية مدى الحياة لجميع المواطنين والمقيمين في دولة الإمارات 
العربية المتحدة للاستفادة من خدمات المكتبة بما في ذلك استعارة الكتب واستخدام مرافق المكتبات 

والمميزات الأخرى

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق المستندات والوثائق اللازمة ودفع الرسوم المقررة

10 دقائق

منح عضوية المكتبات 2

قيام المتعامل بتسجيل الدخول إلى بوابة الخدمات الالكترونية على موقع الوزارة الالكتروني	•
قيام المتعامل بتعبئة الشاشة الخاصة بطلب الحصول على عضوية المكتبات وإرفاق الوثائق المطلوبة	•
قيام المتعامل بدفع رسوم خدمة منح عضوية المكتبات	•

الفئات المستهدفة: 

جميع أفراد المجتمع	•
المؤسسات:	•

تشمل المؤسسات الحكومية الاتحادية والمحلية، والمؤسسات الخاصة، ومؤسسات ذات النفع العام 	-

المرفقات الواجب توافرها:مدة تقديم الخدمة:

تقديم المرفقات المطلوبة:
1.في حال كان المتعامل فرد من أفراد المجتمع:

- صورة من الهوية الإماراتية 	
2.في حال كان المتعامل مؤسسة:

- صورة من الهوية الإمارتية للمفوض عن المؤسسة 	
- تفويض معتمد من قبل المؤسسة الطالبة للعضوية لمندوبها 	

رسوم الخدمة:

خدمات المراكز الإبداعية

الاشتراك في عضوية المكتبات لفئة الأطفال من سنة )0( إلى )12(

الاشتراك مدى الحياة في عضوية المكتبات من سن )12( إلى )18( 
سنة

الاشتراك مدى الحياة في عضوية المكتبات من سن )19( فما فوق

الاشتراك مدى الحياة في عضوية المكتبات للبطاقة العائلية

الاشتراك مدى الحياة في عضوية المكتبات للمنشآت الخاصة

مجاناً

50

100

250

500

قنوات تقديم الخدمة

مراكز تقديم الخدمة	•
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

استعارة المواد المكتبية المتاحة للإعارة من قبل جميع أعضاء المكتبات للانتفاع بها.

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق المستندات والوثائق اللازمة ودفع الرسوم المقررة

5 دقائق

استعارة المواد المكتبية 3

زيارة أعضاء المكتبات لأحد المكتبات التابعة للوزارة لاستعارة المواد المكتبية 	•
قيام أعضاء المكتبات باختيار المواد المكتبية المطلوب استعارتها	•
قيام أعضاء المكتبات بإبراز الهوية واستعارة المواد المكتبية يدوياً أو عن طريق جهاز الإعارة الذاتي	•

الفئات المستهدفة: 

•	G-To-C .الخدمات المقدمة إلى المتعاملين الأفراد
•	G-To-B .الخدمات المقدمة إلى قطاع الأعمال
•	G-To-G الخدمات المقدمة لجهات حكومية أخرى سواء كانت اتحادية أو محلية

مدة تقديم الخدمة:

قنوات تقديم الخدمة

مراكز تقديم الخدمة	•

المرفقات الواجب توافرها:

 عضويــة المتعامــل فــي المكتبــات مــن خــال ابــراز بطاقــة الهويــة )ولا يســمح بتاتــا ً بالاســتعارة بغيــر بطاقــة 	•
هويــة المســتعير نفســه(

 العضوية لا تسمح بإعارة المواد التالية خارج المكتبات:	•
1.الوسائط المتعددة )الأقراص المدمجة، والمواد السمعية والبصرية(. 		

2.الكتب المرجعية )دوائر المعارف، القواميس، الأطالس، الخرائط(. 		
3.مجموعات الكتب الخاصة. 		

4.المطبوعات الدورية )المجلات والمصورات العلمية والأدبية والقديمة(. 		
5.الكتب والمراجع النادرة. 		

 تتطلب الإعارة تواجد العضو بنفسه ولا يسمح بتاتا بالاستعارة دون تواجد العضو	•
 عدد المواد المسموح إعارتها بنفس الوقت هو:	•

1.عضوية فئة الأفراد )من سن 12 فما فوق(: )4( مواد. 		
2.عضوية فئة العائلة: )8( مواد. 		

3.عضوية فئة الأطفال )دون 12 سنة(: )4( مواد 		
4.عضوية فئة المؤسسات: )10( مواد. 		

 يسمح باستعارة المواد لمدة 14 يوما قابلة للتجديد لمدة 7 أيام أخرى عن طريق القنوات المتاحة.	•
 يترتــب علــى تأخيــر إعــادة المــواد المســتعارة دون تجديــد اســتعارتها بعــد انتهــاء مــدة الإعــارة غرامــة ماليــة 	•

تقــدر ب 10 دراهــم لــكل يــوم تأخيــر.
 فــي حــال التأخيــر فــي إعــادة المــواد المســتعارة يتــم إنــذار المســتعير عــن طريــق الاتصــال الهاتفــي، أو البريــد 	•

الإلكترونــي وإذا لــم يتــم إعــادة المــواد خــال شــهر ســيتم اللجــوء لاتخــاذ الإجــراءات القانونيــة حيــال ذلــك.
ــة تقــدر بضعــف قيمــة المــادة 	• ــاف المســتعير لأحــد المــواد المعــارة أو فقدهــا غرامــة مالي ــى إت ــب عل  يترت

المعــارة وفقــاً لســعر التكلفــة.

رسوم الخدمة:

مجاناً
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

استعارة المواد المكتبية المتاحة للإعارة من قبل جميع أعضاء المكتبات للانتفاع بها.

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق المستندات والوثائق اللازمة ودفع الرسوم المقررة

5 دقائق

تمديد استعارة المواد المكتبية 4

حضور أعضاء المكتبات لأحد المكتبات التابعة للوزارة وتقديم طلب بتمديد استعارة المواد المكتبية.	•
قيام الوزارة بتمديد استعارة المواد المكتبية لأعضاء المكتبات المتقدمين بطلب تمديد استعارة المواد المكتبية	•

الفئات المستهدفة: 

جميع أفراد المجتمع	•
المؤسسات: تشمل المؤسسات الحكومية الاتحادية والمحلية، والمؤسسات الخاصة، ومؤسسات ذات النفع العام	•

مدة تقديم الخدمة:

المرفقات الواجب توافرها:

 عضويــة المتعامــل فــي المكتبــات مــن خــال ابــراز بطاقــة الهويــة )ولا يســمح بتاتــاً بتمديــد الاســتعارة بغيــر 	•
بطاقــة هويــة المســتعير نفســه(

 يسمح بتمديد استعارة المواد المكتبية لمدة 7 أيام أخرى عن طريق القنوات المتاحة.	•
 يترتــب علــى تأخيــر إعــادة المــواد المســتعارة دون تجديــد اســتعارتها بعــد انتهــاء مــدة الإعــارة غرامــة ماليــة 	•

تقــدر ب 10 دراهــم لــكل يــوم تأخيــر.
 فــي حــال التأخيــر فــي إعــادة المــواد المســتعارة يتــم إنــذار المســتعير عــن طريــق الاتصــال الهاتفــي، أو البريــد 	•

الإلكترونــي وإذا لــم يتــم إعــادة المــواد خــال شــهر ســيتم اللجــوء لاتخــاذ الإجــراءات القانونيــة حيــال ذلــك.
ــة تقــدر بضعــف قيمــة المــادة 	• ــاف المســتعير لأحــد المــواد المعــارة أو فقدهــا غرامــة مالي ــى إت ــب عل  يترت

المعــارة وفقــاً لســعر التكلفــة.

قنوات تقديم الخدمة

مراكز تقديم الخدمة	•

رسوم الخدمة:

مجاناً
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

خدمات 
الٓاثار

تسجيل القطع والمواقع الأثرية

تسجيل القطع الثقافية المستعارة

1

2
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

خطوات التقديم

خدمة مقدمة للجهات المحلية المختصة بالآثار والمتاحف ويتم من خلالها إصدار رقم وطني للقطع والمواقع 
الأثرية من أجل الحفاظ عليها والتعريف بها 

تسجيل القطع والمواقع الأثرية 1

قيام المتعامل بتسجيل الدخول إلى بوابة الخدمات الالكترونية على موقع الوزارة الالكتروني	•
قيام المتعامل بتعبئة الشاشة الخاصة بطلب خدمة تسجيل القطع والمواقع الأثرية وبيانات القطعة أو 	•

الموقع الأثري
مراجعه البيانات واعتمادها من قبل الوزارة	•
قيام الوزارة بنشر بيانات القطعة أو الموقع الأثري على السجل الوطني للآثار	•

15 دقيقة

مدة تقديم الخدمة:

المرفقات الواجب توافرها:

تعهد واقرار من قبل المتعامل بصحة البيانات المتعلقة بالقطع والمواقع الأثرية 	•
تتحمــل الجهــات المحليــة المعنيــة بالآثــار والمتاحــف مســؤولية دقــة وصحــة البيانــات التــي يتــم تقديمهــا للــوزارة 	•

ــات  ــوزارة أي مســؤولية حــول أي خطــأ فــي البيان ــة ولا تتحمــل ال فــي طلــب تســجيل القطــع والمواقــع الأثري
المقدمــة لهــا 

رسوم الخدمة:قنوات تقديم الخدمة

مجاناً مراكز تقديم الخدمة	•

الفئات المستهدفة: 

الجهات المحلية المعنية بالآثار والمتاحف	•

وصف الخدمة:

خطوات التقديم

خدمة تقدم للجهات المحلية المعنية بالآثار لتسجيل قطع الآثار القادمة من الدول الأخرى بهدف إعطائها 
حصانة وحماية فترة وجودها في الدولة 

تسجيل القطع الثقافية المستعارة 2

تقديم طلب رسمي للوزارة من قبل الجهة المحلية بالموافقة بدخول القطعة القادمة من دولة أخرى	• 	
مراجعة وتقييم الطلب من قبل الوزارة	• 	
إصدار قرار وزاري صادر من وزارة الثقافة والشباب بالقطع المسموح لها بالدخول للدولة 	• 	
قيام الوزارة بتسجيل القطع في سجل القطع الثقافية المستعارة في الدولة	• 	
قيام الوزارة بإرسال القرار الوزاري بالقطع المسموح لها بالدخول للدولة للجهة الطلبة 	• 	

المرفقات الواجب توافرها:

يجــب تســجيل أي قطعــة ثقافيــة يســتعيرها أحــد المتاحــف أو المعــارض التابعــة لأي مــن الجهــات المحليــة وذلــك 	• 	
لعرضهــا مؤقتــاً فــي الدولــة، علــى أن تقــوم وزارة الثقافــة والشــباب بتســجيلها بالرقــم المشــار إليــه بســجل القطــع الثقافيــة 
الأجنبيــة طبقــاً لأحــكام المرســوم بقانــون اتحــادي رقــم )2( لســنة 2017 فــي شــأن حصانــة القطــع الثقافيــة الأجنبيــة مــن 

ــز أو المصــادرة. الحج
المرفقات المطلوبة: 	• 	

صورة واضحة عن القطعة تبين حجمها وطولها وارتفاعها وأبعادها المختلفة 	-

15 دقيقة

مدة تقديم الخدمة:

رسوم الخدمة:قنوات تقديم الخدمة

مجاناً مراكز تقديم الخدمة	•

الفئات المستهدفة: 

الجهات المحلية المعنية بالآثار والمتاحف	•
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اعتمــــاد 
مراسلي 
وســائـل 
الإعــلام 
الأجنبيـة

  إصدار بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الأجنبية

 تجديد بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الأجنبية

 الغاء بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الأجنبية

1

2

3
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

رسوم الخدمة:

الإجراءات:

مدة تقديم الخدمة:

المرفقات الواجب توافرها:

خطوات التقديم

إصدار بطاقة لتنظيم عمل المراسلين 
الأجانب العاملين مع وكالات 

الانباء العالمية والصحف والمجلات 
والقنوات التلفزيونية والاذاعية غير 

المحلية في الامارات

500 سنوياً
300/عن كل ستة أشهر )مؤقت(

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق 
المستندات والوثائق اللازمة ودفع 

الرسوم المقررة

معــدل زمــن الحصــول علــى الخدمــة 7 
ايــام عمــل وتتطلــب الخدمــة موافقــة 

جهــات خارجيــة
تقديم الطلب إلكترونياً	•
كتاب رسمي من الجهة الطالبة	•
تعبئة نموذج وثيقة التعارف “لجنة خارجية” 	•
عدد ) 1( صور شخصية .	•
صورة من جواز السفر	•

قنوات تقديم الخدمة:
عن طريق الموقع الالكتروني

إصدار بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الأجنبية 1

تقديم الطلب إلكترونياً	•
التدقيق على المرفقات والشروط 	•

الواجب توافرها في الطلب
مخاطبة الجهة المعنية / )للموافقة 	•

من عدمها( 
في حال الموافقة أو عدم الموافقة 	•

يتم الرد إلكترونياً
تسديد الرسم المالي المقرر إلكترونياً	•
تسليم البطاقة	•

الفئات المستهدفة: 
الخدمات المقدمة إلى المتعاملين 	•

G-To-C .الأفراد
الخدمات المقدمة إلى قطاع 	•

G-To-B .الأعمال

وصف الخدمة:

رسوم الخدمة:

الإجراءات:

مدة تقديم الخدمة:

المرفقات الواجب توافرها:

خطوات التقديم

تجديد بطاقة لتنظيم عمل المراسلين 
الأجانب العاملين مع وكالات 

الانباء العالمية والصحف والمجلات 
والقنوات التلفزيونية والاذاعية غير 

المحلية في الامارات

500 سنوياً
300 تجديد بطاقات مراسلي وسائل 

الإعلام الأجنبية  )مؤقت(
300 تجديد بطاقات مراسلي وسائل الإعلام 

الأجنبية في المناطق الاعلامية الحرة

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق 
المستندات والوثائق اللازمة ودفع 

الرسوم المقررة

معــدل زمــن الحصــول علــى الخدمــة  14 
يــوم عمــل وتتطلــب الخدمــة موافقــة 

ــة جهــات خارجي
تقديم الطلب إلكترونياً	•
كتاب رسمي من الجهة الطالبة	•
تعبئة نموذج وثيقة التعارف “لجنة خارجية” 	•
عدد ) 1( صور شخصية .	•
صورة من جواز السفر	•

قنوات تقديم الخدمة:
عن طريق الموقع الالكتروني

تجديد بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الاجنبية 2

تقديم الطلب إلكترونياً	•
التدقيق على المرفقات والشروط 	•

الواجب توافرها في الطلب
مخاطبة الجهة المعنية / )للموافقة 	•

من عدمها( 
في حال الموافقة أو عدم الموافقة 	•

يتم الرد إلكترونياً
تسديد الرسم المالي المقرر إلكترونياً 	•
تسليم البطاقة	•

الفئات المستهدفة: 
الخدمات المقدمة إلى المتعاملين 	•

G-To-C .الأفراد
الخدمات المقدمة إلى قطاع 	•

G-To-B .الأعمال
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

رسوم الخدمة:

الإجراءات:

مدة تقديم الخدمة:
المرفقات الواجب توافرها:

خطوات التقديم

الغاء بطاقة لتنظيم عمل المراسلين 
الأجانب العاملين مع وكالات 

الانباء العالمية والصحف والمجلات 
والقنوات التلفزيونية والاذاعية غير 

المحلية في الامارات

0

تعبئة النموذج المخصص مع ارفاق 
المستندات والوثائق اللازمة ودفع 

الرسوم المقررة

يوم عمل
رسالة من الجهة الطالبة بالغاء البطاقة 	•
تسليم البطاقة الاصلية	•

قنوات تقديم الخدمة:
عن طريق الموقع الالكتروني

إلغاء بطاقات مراسلي وسائل الإعلام الأجنبية 3

تقديم الطلب إلكترونياً .	•
التدقيق على المرفقات والشروط 	•

الواجب توافرها في الطلب.
في حال الموافقة أو عدم الموافقة 	•

يتم الرد إلكترونياً.
تسديد الرسم المالي المقرر إلكترونياً.	•

الفئات المستهدفة: 
الخدمات المقدمة إلى المتعاملين 	•

G-To-C .الأفراد
الخدمات المقدمة إلى قطاع 	•

G-To-B .الأعمال
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

خدمات 
النشر

إصدار إذن الطباعة

إصدار ترقيم دولي للكتاب

إصدار إذن تداول وتوزيع الكتب في الدولة

1

2

3
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

إصدار إذن طباعة 1

وصف الخدمة:
إصــدار إذونــات النصــوص هــي عمليــة متابعــة المحتــوى الإعلامــي المــراد نشــره وعرضــه وتصويــره بكافــة أشــكاله 
ــة الإمــارات العربيــة المتحــدة حســب القوانيــن  الفنيــة )نــص ســينمائي، نــص مســرحي، نــص مسلســل( فــي دول
ومعاييــر المحتــوى الإعلامــي المعمــول بهــا ، وتهــدف هــذه الخدمــة لتنظيــم وتشــجيع الأعمــال الفنيــة فــي الدولــة

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار خدمة إصدار إذن طباعة	•
قيام المتعامل تحديد واختيار نوع الإبداع الأدبي المطلوب إصدار إذن طباعة له.	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمطبوعة المرفقة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن طباعة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإرساله للمتعامل.	•

5 أيام عمل مع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول على 

الموافقات المتعلقة بالخدمة من 
الجهات الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• جمعيات النفع العام	
• المؤسسات التجارية )المكتبات، دور 	

النشر، شركات التوزيع، شركات الطباعة(

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

الإجراءات:

نسخة من المصنف المراد طباعته	•
صورة من الهوية الإماراتية في حال كان المتعامل من داخل الدولة	•
صورة من جواز السفر في حال كان المتعامل من خارج الدولة	•
الملكية الفكرية للمؤلف 	•

متطلبات الخدمة:

توفر رخصة إعلامية المؤسسات التجارية سارية المفعول تتضمن  نشاط استيراد وتوزيع الكتب – وبيع الكتب– دار نشر	•
توفير نسخة من المصنف المراد طباعته	•
وثيقة تثبت الملكية الفكرية للمؤلف	•
في حال كان المتعامل من جهات النفع العام يعفى المتعامل من رسوم الخدمة	•
يلتزم المتعامل بإعلام الوزارة عن أي تغيير في إصدار الكتاب من ناحية إعادة طبع الكتاب بصورة مختلفة أو تغيير عنوان الكتاب أو محتوى 	•

الكتاب أو رقم الطبعة.
في حال رغبة المتعامل بتداول وتوزيع الكتاب، يجب عليها الحصول على إذن تداول وتوزيع الكتب في الدولة من الوزارة، وسيعرض 	•

المخالفون للمساءلة القانونية المترتبة على ذلك.
على المتعامل تحمل كافة المسؤوليات القانونية تجاه حقوق الغير وفق تشريعات وقوانين الملكية الفكرية	•
على الجهات الحكومية والجهات الخاصة وجمعيات النفع العام والأفراد التي ترغب بتوزيع وتداول الكتب، أن يتم من خلال المؤسسات 	•

التجارية التي تتضمن رخصتها الإعلامية نشاط استيراد وتوزيع الكتب – وبيع الكتب– دار نشر
يتم استقبال طلبات إذن الطباعة من الشركات العاملة تحت مظلة المنطقة الإعلامية الحرة عن طريق المنطقة الإعلامية الحرة التابعة لها	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل 	•

تقديم طلب جديد
في حال طلب الوزارة لتعديلات على نسخة الكتاب يجب على المتعامل تسليم تلك التعديلات خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم التسليم 	•

خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
يلتزم المتعامل بتثبيت إذن الطباعة والرقم الدولي على الكتب خلال مدة )شهر( بحد أقصى مع قيامه بتحميل صورة الغلاف والصفحة 	•

الداخلية التي تحوي بيانات الكتاب، وفي حال عدم تحميل ذلك يتحمل المتعامل المسؤولية القانونية والإدارية تجاه ذلك بما في ذلك إلغاء 
الرقم الدولي الصادر للكتاب.

تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	•
ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك

على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•

رسوم الخدمة:

إذن طباعة مادة إعلامية لا تندرج تحت أي من الخدمات المشمولة  
200 درهمفي قرار رسوم الخدمات  رقم 86 لسنة 2020



5051
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إصدار ترقيم دولي للكتب 2

وصف الخدمة:
الترقيــم الدولــي عبــارة عــن رقــم دولــي موحــد للكتــاب للتعريــف بعنــوان كل منشــور والهــدف المطلــق مــن عمليــة 
الترقيــم هــو إعطــاء كل عمــل فكــري رقمــاً خاصــاً لا يمكــن أن يتكــرر أو يتشــابه مــع أي عمــل آخــر، ويصبــح هــذا 

الرقــم مــا يميــز العمــل الأدبــي عــن ســواه ويتــم اســتخدامه مــن قبــل الجهــات المعنيــة بالنشــر.

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول إلى بوابة الخدمات الالكترونية على موقع الوزارة الالكتروني	•
قيام المتعامل بتعبئة الشاشة الخاصة بطلب خدمة إصدار ترقيم دولي للكتب وإرفاق الوثائق المطلوبة	•
التحقق من بيانات الطلب من قبل الوزارة	•
إصدار شهادة ترقيم دولي للكتب من قبل الوزارة و إرسالها للمتعامل	•

2 يوم عمل

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• جمعيات النفع العام	
• المؤسسات التجارية )المكتبات، دور 	

النشر، شركات التوزيع، شركات الطباعة(

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

الإجراءات:

نسخة الكترونية من الكتاب	•
الملكية الفكرية للمؤلف إن لزم الأمر	•

رسوم الخدمة:

 لا يوجد

متطلبات الخدمة:

يلتزم المتعامل بإرفاق إذن الطباعة الصادر من وزارة الثقافة والشباب لكل رقم دولي يتم إصداره، وفي حال 	•
عدم إرفاق إذن الطباعة المعتمد يتحمل الناشر المسؤولية القانونية والإدارية تجاه ذلك بما في ذلك إلغاء 

الرقم الدولي الصادر للكتاب.
يلتزم المتعامل بتثبيت الرقم الدولي على الكتب خلال مدة )شهر( بحد أقصى مع قيامه بتحميل صورة الغلاف 	•

والصفحة الداخلية التي تحوي بيانات الكتاب، وفي حال عدم تحميل ذلك يتحمل المتعامل المسؤولية القانونية 
والإدارية تجاه ذلك بما في ذلك إلغاء الرقم الدولي الصادر للكتاب.

يلتزم المتعامل بإتباع القوانين المتعلقة بالأرقام الدولية للكتب عند استلامها.	•
يلتزم المتعامل بإعلام الوزارة عن أي تغيير يحدث في بياناته من ناحية العنوان، أو التوقف عن إصدار الكتب 	•

وخلافه.
يلتزم المتعامل بإعلام الوزارة عن أي تغيير في الإصدار للكتاب من ناحية إعادة طبع الكتاب بصورة مختلفة أو 	•

تغيير عنوان الكتاب.
يلتزم المتعامل بوضع الرقم الدولي للكتاب على الصفحة الخلفية من الغلاف كما هو محدد من قبل وزارة 	•

الثقافة والشباب، فإذا تعذر ذلك يوضع أسفل الصفحة الأمامية للغلاف.
يلتزم المتعامل بعدم استخدام نفس الرقم الدولي على أي كتاب آخر، والكتاب الذي يتكون من عدة أجزاء يتم 	•

منح كل جزء منه رقم دولي خاص به.
يلتزم المتعامل في حالة وجود غلاف التجليد الإضافي بوضع الرقم الدولي للكتاب عند أسفل الصفحة الخلفية 	•

للتجليد من الخارج فإذا تعذر ذلك فيضعه في موقع آخر على أن يكون واضحا.
يلتزم المتعامل بأن لا يقل حجم الخط المستخدم في طباعة الرقم الدولي للكتاب عن )9( نقاط.	•
إن حصول المتعامل لرقم دولي لا يعني منحه إجازة لمحتوى الكتاب ولا يعني منحه حقوق ملكية فكرية للكتاب 	•

وإنما حصوله على رمز تعريفي دولي لكتابه.



5253
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إصدار إذن تداول وتوزيع الكتب في الدولة 3
وصف الخدمة:

هــي عمليــة متابعــة المحتــوى الإعلامــي علــى الكتــب بكافــة أشــكاله )الكترونــي - ورقــي( ومــا يتضمــن مــن مواضيع 
ــة  ــات العمري ــه للفئ ــر  المحتــوى الإعلامــي ومــدى ملائمت ــادئ ومعايي ــه لمب مختلفــة والتأكــد مــن مــدى  مطابقت

المختلفــة حســب معاييــر التصنيــف العمــري، الهــدف منهــا الموافقــة علــى تــداول وتوزيــع الكتــب داخــل الدولــة  

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني	•
قيام المتعامل باختيار خدمة تداول وتوزيع الكتب في الدولة 	•
قيام المتعامل بتحديد كيفية الحصول على المطبوعات:	•
المتعامل لديه إذن طباعة	• 	-
المتعامل لديه إذن دخول من منافذ الدولة	• 	-
المتعامل اشترى المطبوعات من إحدى معارض الكتب	• 	-
المتعامل اشترى المطبوعات من إحدى مكاتب داخل الدولة	• 	-
عينة للتجربة	• 	-
قيام المتعامل بتحديد نوع المطبوعات وطريقة تسليمها	•
إما تسليم المطبوعات بشكل ورقي	• 	-
أو تسليم المطبوعات بشكل الكتروني	• 	-
في حالة المتابعة الذاتية لا يشترط تسليم المطبوع	• 	-
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب كيفية الحصول على المطبوعات ونوعها	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمواد الإعلامية المرفقة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن التداول من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإرساله للمتعامل.	•

يوم عمل واحدمع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول على 

الموافقات المتعلقة بالخدمة من 
الجهات الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الجهات الحكومية	
• المؤسسات التجارية التي تتضمن رخصتها 	

الإعلامية نشاط استيراد وتوزيع الكتب 
– وبيع الكتب– دار نشر

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

توفر رخصة إعلامية سارية المفعول تتضمن  نشاط استيراد وتوزيع الكتب – وبيع الكتب– دار النشر	•
وثيقة تثبت ملكية المؤلف إن لزم الأمر	•
توفير نسخة من الكتاب الكترونياً 	•
توفير 5 نسخ من الكتاب بعد طباعته موضحاً فيه إذن الطباعة والرقم الدولي الخاصين بالكتاب وفق الشروط والأحكام المتعلقة بهذا الأمر	•
يجب على المتعامل تسليم المادة الإعلامية  )5 نسخ من الكتاب(لأقرب مكتب أو مركز تابع لوزارة الثقافة والشباب خلال 30 يوم عمل 	•

وفي حال عدم التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
على الجهات الحكومية والجهات الخاصة وجمعيات النفع العام والأفراد التي ترغب بتوزيع وتداول الكتب، أن يتم من خلال المؤسسات 	•

التجارية التي تتضمن رخصتها الإعلامية نشاط استيراد وتوزيع الكتب – وبيع الكتب– دار نشر
على المتعامل تحمل كافة المسؤوليات القانونية تجاه حقوق الغير وفق تشريعات وقوانين الملكية الفكرية	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل 	•

تقديم طلب جديد
لابد وجود اتفاقية للوزارة مع المتعامل حتى يستطيع الدخول على المتابعة الذاتية للخدمة، والمتعامل ملزم ببنود الاتفاقية الموقعة	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	•

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•

رسوم الخدمة:

25 درهمإذن تداول وتوزيع الكتب في الدولة

الإجراءات:

في حالة تقديم نسخة ورقية من المطبوعات:	•
- نسخة من الكتاب المراد الحصول على له على اذن تداول	•
في حال تقديم نسخة الكترونية:	•
- نسخة من الكتاب الالكتروني	•
- مرفقات على حسب كيفية الحصول على المطبوعات	•
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أذونات 
تداول 
المواد 
علامية الإ

متابعة تداول المواد الإعلامية / التفتيش

علامية من خلال منافذ الدولة تنظيم دخول المواد الإ

إصدار إذن تداول وتوزيع الصحف والمجلات

تجديد إذن تداول وتوزيع الصحف والمجلات

إصدار أذونات النصوص

إصدار أذونات المصنفات الفنية

بطاقة اصدار إذن طباعة دليل تجاري

علامية تعديل بيانات أذونات تداول المواد الإ

علامية الغاء أذونات تداول المواد الإ

1

2

3

4

5

6

7

8

9
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

متابعة تداول المواد الإعلامية / التفتيش 1

القيام بجولة تفتيشية على المؤسسات الإعلامية وفقاً لضوابط التفتيش والمعايير القانونية المعتمدة من قبل 	•
المفتشين المعتمدين في الوزارة

التدقيق على رخصة المؤسسة والمواد والمصنفات الإعلامية وإعداد محضر التفتيش من قبل المفتش	•
في حالة وجود مخالفة )تترتب عليها غرامة مالية( يتم تحرير مخالفة والتحفظ على المواد والمصنفات الإعلامية 	•

من قبل المفتش
قيام المفتش بإبلاغ المؤسسة المخالفة بدفع الغرامة المالية المقررة حسب قرار مجلس الوزراء رقم 86 لسنة 	•

2020 وفي موقع التفتيش وتسليمه نسخة إلكترونية من المخالفة
إشعار المتعامل بنوع المخالفة وقيمتها وضرورة الدفع خلال 5 أيام عمل مع طلب مراجعة الوزارة  في مدة لا 	•

تزيد عن 5 أيام عمل  لتقديم الوثائق المطلوبة )الإفراج الإعلامي وصور الرخص الإعلامية(
دفع رسوم المخالفة من قبل المؤسسة	•

هــي عمليــة التدقيــق والتحقــق مــن مــدى التــزام المؤسســات الإعلاميــة بالقوانيــن و الأنظمــة الإعلاميــة مــن 
خــال القيــام بزيــارات ميدانيــة وعمــل حمــات تفتيشــية لتنظيــم تــداول المــواد الإعلاميــة و التحقــق مــن وجــود 
تراخيــص إعلاميــة لــدى المؤسســات التــي تمــارس الأنشــطة الإعلاميــة و مــدى صلاحيــة الرخــص الإعلاميــة 

ــة   ــة مــع نشــاط المؤسســات الإعلامي ــق الأنشــطة الإعلامي وتطاب

محاضر التفتيش	•
إعداد تقارير المتابعة	•
توفر رخصة إعلامية سارية المفعول	•
توفير رخصة تجارية سارية المفعول	•
توفير نسخة من أذونات تداول المصنفات والمواد الإعلامية	•
يجب على المتعامل دفع رسوم المخالفة خلال 5 أيام	•
في حال عدم دفع المتعامل لرسوم المتعامل خلال 5 أيام، يتم احتساب غرامة تأخير 100 عن كل يوم وبحد 	•

أقصى 5000 درهم
في حال عدم قيام المتعامل بدفع المخالفات بوصول الحد الأقصى لن يتمكن المتعامل من القيام بمزاولة 	•

نشاطه الإعلامي المرخص له من خلال النظام الالكتروني
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المقدمة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك	•

المرفقات الواجب توافرها:

قنوات تقديم الخدمة:الفئات المستهدفة: 

الرخصة الإعلامية	•
الرخصة التجارية	•
أذونات تداول المصنفات والمواد الإعلامية	•
محاضر التفتيش 	•
إعداد تقارير المتابعة 	•

الشركات  التجارية المرخصة إعلامية بالدولة 	•
الشركات التجارية التي تمارس أنشطة إعلامية بدون ترخيص إعلامي	•

الموقع الالكتروني	•

رسوم الخدمة:

المبلغ )الدرهم الإماراتي(النشاط

ممارسة أي من الأنشطة الإعلامية دون الحصول على ترخيص مسبق من الوزارة

عدم الالتزام بضوابط الإعلانات الصادرة عن الوزارة

عدم الحصول على إذن طباعة مادة إعلامية أو دليل تجاري من الوزارة

تداول مواد إعلامية دون الحصول على إذن مسبق

بيع وسائط سمعية أو بصرية منسوخة

التنازل عن الترخيص دون الحصول على إذن مسبق من الوزارة

عدم الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي الصادرة عن الوزارة

ممارسة مراسل وسيلة إعلام أجنبية عمله في الدولة دون الحصول على تصريح مسبق من الوزارة

عدم الالتزام بمحتوى النصوص السينمائية

عدم الالتزام بدفع أي غرامة تفرض وفق أحكام هذا القرار خلال )خمسة( أيام عمل من تاريخ 
صدور قرار بدفعها

5000

5000

5000

5000

5000

4000

5000

5000

10000

100درهم عن كل يوم 
وبحد أقصى 5,000 درهم
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وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

تنظيم دخول المواد الإعلامية من خلال منافذ الدولة 2

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع المواد الإعلامية التي يرغب بإصدار إذن دخول لها.	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمواد الإعلامية المرفقة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن دخول المواد الإعلامية من خلال منافذ الدولة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة 	•

والشباب وإرساله للمتعامل.

ــة  ــة والبحري ــة الجوي ــر منافــذ الدول ــة عب ــرور شــحنات المــواد الإعلامي ــم وتســهيل م تهــدف هــذه الخدمــة لتنظي
والبريــة وتيســير دخولهــا حســب الرمــز المنســق الجمركــي وذلــك بالتنســيق مــع الهيئــة الاتحاديــة للجمــارك ، ويمكن 
الاســتفادة مــن هــذه الخدمــة – المؤسســات الإعلاميــة - الأفــراد - الشــركات التجاريــة - الجهــات الحكوميــة - دور 

لعبــادة - شــركات الشــحن - شــركات المناطــق الحــرة

محاضر التفتيش	•
إعداد تقارير المتابعة	•
توفر رخصة إعلامية سارية المفعول	•
توفير رخصة تجارية سارية المفعول	•
توفير نسخة من أذونات تداول المصنفات والمواد الإعلامية	•
يجب على المتعامل دفع رسوم المخالفة خلال 5 أيام	•
في حال عدم دفع المتعامل لرسوم المتعامل خلال 5 أيام، يتم احتساب غرامة تأخير 100 عن كل يوم وبحد 	•

أقصى 5000 درهم
في حال عدم قيام المتعامل بدفع المخالفات بوصول الحد الأقصى لن يتمكن المتعامل من القيام بمزاولة 	•

نشاطه الإعلامي المرخص له من خلال النظام الالكتروني
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المقدمة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك	•

متطلبات الخدمة:

على المتعامل )الشركات التجارية – المناطق الحرة( توفير رخصة تجارية سارية المفعول تتلاءم مع الأنشطة الإعلامية )توضيح نوع 	•
النشاط(

على المتعامل )المؤسسات الإعلامية( توفير رخصة إعلامية سارية المفعول تتضمن النشاطات الإعلامية المختصة بالاستيراد والتوزيع 	•
– حسب نوع المادة والنشاط الخاص بها.

توفير الوثيقة الجمركية وبوليصة الشحن والفواتير المتعلقة بالشحنات	•
توفير قائمة بالمواد الإعلامية الواردة	•
في حال كان مقدم الطلب جهة حكومية: يجب على المتعامل تسليم توفير رسالة من الجهة المعنية الحكومية	•
في حال كان مقدم الطلب من الجامعات والمدارس: يجب على المتعامل تسليم توفير رسالة من الجهات الحكومية المختصة	•
في حال كان المتعامل من دور العبادة: يجب على المتعامل تسليم رسالة توضح بأن المواد الإعلامية خاصة بدور العبادة وليست 	•

للتداول التجاري
في حال كان المتعامل من الشحنات العابرة: يجب على المتعامل تسليم رسالة توضح بأن المواد الإعلامية الواردة في الشحنة هي 	•

للتصدير إلى دولة أخرى.
في حال كان المتعامل من شركات تجارية غير مرخصة إعلاميا أو فرد: يجب عليه إرفاق عينة من المواد الإعلامية.	•
في حال كان المتعامل من هيئة دبلوماسية: يجب على المتعامل تسليم رسالة من وزارة الخارجية والتعاون الدولي.	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 5 أيام عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل 	•

تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية 	•

ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بمحتوى المطبوعات 	•

والمواد والمصنفات الفنية الإعلامية
في حال عدم الموافقة على دخول المواد الإعلامية للدولة يحق للمتعامل إرجاعها وتصديرها خارج الدولة خلال 10 أيام عمل )بالتنسيق 	•

مع الجمارك(حسب أجراءتهم المتبعة 
لا تعتبر الموافقة على دخول المواد الإعلامية أو المطبوعات أو المصنفات الفنية داخل الدولة إجازة للتداول والتوزيع للغرض التجاري 	•

داخل الدولة، وعليه يجب على المتعامل تقديم طلب إذن تداول وتوزيع للمطبوعات أو المواد الإعلامية أو المصنفات الفنية، وفي 
حال قيامه بالتداول والتوزيع قبل حصوله على الموافقة بالتداول والتوزيع سيعرضه ذلك للمساءلة والمخالفات القانونية.

3 دقائق

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الجهات الحكومية	•
الأفراد	•
الشركات التجارية	•
المؤسسات الإعلامية	•
شركات الشحن	•
شركات المناطق الحرة	•

الجامعات والمدارس 	•
والمعاهد ودور العبادة 

)كنائس –معابد( 
والشحنات العابرة 

جمعيات النفع العام	•
الهيئات الدبلوماسية	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•
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إصدار إذن تداول وتوزيع الصحف والمجلات 3

وصف الخدمة:
هــي عمليــة متابعة،المحتــوى الإعلامــي علــى  الصحــف والمجــات الصــادرة مــن داخــل الدولــة والــواردة مــن 
خــارج الدولــة بكافــة دورياتهــا ومــا تتضمــن مــن مواضيــع مختلفــة والتأكــد مــن مــدى  مطابقتــه لمبــادئ ومعاييــر  
المحتــوى الإعلامــي، الهــدف منهــا الموافقــة علــى تداولهــا  وتوزيعهــا  داخــل الدولــة لأول مــره بمــا   يلبــي  
ــداول  ــارج المنطقــة الحــرة للتمكــن  مــن ت ــع - دور النشــر -الصحــف والمجــات خ احتياجــات كافــة شــركات التوزي

ــة ــع الصحــف والمجــات  داخــل الدول وتوزي

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع المطبوع الذي يرغب في إصدار إذن تداول له )إما جريدة أو مجلة(	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب نوع المطبوع	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمطبوعة المرفقة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إرسال الموافقة للمتعامل من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب لاستكمال إجراءات الخدمة.	•
بعد الموافقة على الطلب، قيام المتعامل بطلب فسح عن الدوريات )مجلة أو جريدة(	•
اعتماد طلب الإفساح الدوري وإصدار إذن التداول للمجلة أو الجريدة	•

يومين عمل

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• المؤسسات التجارية  الحاصلة على الأنشطة 	
الإعلامية )استيراد  وتوزيع الصحف 

والمجلات – وبيع الصحف والمجلات(

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

الإجراءات:

على المتعامل )المؤسسات التجارية( توفير رخصة تجارية متضمنة نشاط الاستيراد وتوفير رخصة إعلامية سارية المفعول تتضمن النشاطات الإعلامية المختصة باستيراد 	•
والترخيص ببيع الصحف والمجلات

توفير نسخة من الرخصة الإعلامية الخاصة بالمجلة أو الجريدة	•
خطاب تفويض من الشركة الناشرة للمؤسسة التجارية يصرح بتوزيع الصحف والمجلات داخل الدولة	•
توفير نسخة من المطبوع )جريدة أو مجلة( وتسليمها باليد لأقرب مكتب تابع للوزارة	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد	•
يجب على المتعامل تسليم نسخة من المطبوع )جريدة أو مجلة( لأقرب مكتب تابع للوزارة خلال 5 يوم عمل وفي حال عدم التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب 	•

وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
عدم توزيع المطبوعة )الجريدة أو المجلة( إلا بعد الحصول على الموافقة بالفسخ الدوري عن المطبوعة الصادر من مكتب تنظيم الإعلام حسب دوريتها، وفي حال قيام 	•

المتعامل بالتوزيع قبل حصوله على الموافقة على الفسخ الدوري سيعرضه ذلك للمساءلة والمخالفة القانونية
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
على المتعامل الالتزام بالتعديلات والملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بمحتوى المطبوع )الجريدة أو المجلة( المرفق	•

متطلبات الخدمة:

رخصة إعلامية تتضمن نشاط : استيراد والترخيص ببيع الصحف والمجلات	•
نسخة من ترخيص المجلة أو الجريدة	•
نسخة من الترخيص التجاري الصادر من المناطق الإعلامية الحرة بالدولة على أن يكون متضمناً اسم المطبوعة )في حال كان المجلة أو 	•

الجريدة صادرة من المناطق الإعلامية(
خطاب تفويض من الشركة الناشرة للمؤسسة التجارية يصرح بالتوزيع للصحف والمجلات داخل الدولة	•
نسخة من المطبوعة )المجلة أو الجريدة(	•

رسوم الخدمة:
المبلغ )الدرهم الإماراتي(النشاط

إذن توزيع صحيفة يومية

إذن توزيع مجلة نصف شهرية

إذن توزيع صحيفة شهرية

إذن توزيع مجلة فصلية، تصدر كل ثلاث أشهر

إذن توزيع صحيفة أسبوعية

إذن توزيع مجلة شهرية ) أو كل شهرين(

إذن توزيع مجلة أسبوعية

إذن توزيع مجلة سنوية

250

450

300

300

400

400

250

200
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تجديد إذن تداول وتوزيع الصحف والمجلات 4

وصف الخدمة:
ــواردة مــن خــارج  ــة وال ــد علــى  الصحــف والمجــات الصــادرة مــن داخــل الدول ــة  الموافقــة علــى تجدي هــي عملي
الدولــة  بكافــة دورياتهــا ومــا تتضمــن مــن مواضيــع مختلفــة  والتأكــد مــن البيانــات والمســتندات المرفقــة و مــدى  
مطابقتهــا لمبــادئ ومعاييــر  المحتــوى الإعلامــي، الهــدف منهــا الموافقــة علــى تجديــد تداولهــا  وتوزيعهــا  داخــل 
ــرة  ــارج المنطقــة الح ــع - دور النشــر -الصحــف والمجــات خ ــات كافــة شــركات التوزي ــي  احتياج ــة  بمــا   يلب الدول

للتمكــن  مــن تــداول وتوزيــع الصحــف والمجــات  داخــل الدولــة

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع المطبوع الذي يرغب في تجديد إذن تداول له )إما جريدة أو مجلة(	•
قيام المتعامل تحديث البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب نوع المطبوع )في حال الحاجة لذلك(	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمطبوعة المرفقة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إرسال الموافقة للمتعامل من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب لاستكمال إجراءات الخدمة.	•
بعد الموافقة على الطلب، قيام المتعامل بطلب فسح عن الدوريات )مجلة أو جريدة(	•
اعتماد طلب الإفساح وإصدار إذن التداول للمجلة أو الجريدة	•

يومين عمل

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• المؤسسات التجارية  الحاصلة على الأنشطة 	
الإعلامية )استيراد  وتوزيع الصحف 

والمجلات – وبيع الصحف والمجلات(

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

الإجراءات:

على المتعامل )المؤسسات التجارية( توفير رخصة تجارية متضمنة نشاط الاستيراد وتوفير رخصة إعلامية سارية المفعول تتضمن النشاطات الإعلامية المختصة باستيراد 	•
والترخيص ببيع الصحف والمجلات

توفير نسخة من الرخصة الإعلامية الخاصة بالمجلة أو الجريدة	•
خطاب تفويض من الشركة الناشرة للمؤسسة التجارية يصرح بتوزيع الصحف والمجلات داخل الدولة	•
توفير نسخة من المطبوع )جريدة أو مجلة ( وتسليمها باليد لأقرب مكتب تابع للوزارة	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد	•
يجب على المتعامل تسليم نسخة من المطبوع )جريدة أو مجلة ( لأقرب مكتب تابع للوزارة خلال 5 يوم عمل وفي حال عدم التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب 	•

وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
عدم توزيع المطبوعة )الجريدة أو المجلة( إلا بعد الحصول على الموافقة بالفسخ الدوري عن المطبوعة الصادر من مكتب تنظيم الإعلام حسب دوريتها، وفي حال قيام 	•

المتعامل بالتوزيع قبل حصوله على الموافقة على الفسخ الدوري سيعرضه ذلك للمساءلة والمخالفة القانونية
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
على المتعامل الالتزام بالتعديلات والملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بمحتوى المطبوع )الجريدة أو المجلة( المرفق	•

متطلبات الخدمة:

رخصة إعلامية تتضمن نشاط : استيراد والترخيص ببيع الصحف والمجلات	•
نسخة من ترخيص المجلة أو الجريدة	•
نسخة من الترخيص التجاري الصادر من المناطق الإعلامية الحرة بالدولة على أن يكون متضمناً اسم المطبوعة )في حال كان المجلة أو 	•

الجريدة صادرة من المناطق الإعلامية(
خطاب تفويض من الشركة الناشرة للمؤسسة التجارية يصرح بالتوزيع للصحف والمجلات داخل الدولة	•
نسخة من المطبوعة )المجلة أو الجريدة(	•

رسوم الخدمة:
المبلغ )الدرهم الإماراتي(النشاط

إذن توزيع صحيفة يومية

إذن توزيع مجلة نصف شهرية

إذن توزيع صحيفة شهرية

إذن توزيع مجلة فصلية، تصدر كل ثلاث أشهر

إذن توزيع صحيفة أسبوعية

إذن توزيع مجلة شهرية ) أو كل شهرين(

إذن توزيع مجلة أسبوعية

إذن توزيع مجلة سنوية

250

450

300

300

400

400

250

200
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إصدار أذونات النصوص 5

وصف الخدمة:
إصــدار إذونــات النصــوص هــي عمليــة متابعــة المحتــوى الإعلامــي المــراد نشــره وعرضــه وتصويــره بكافــة أشــكاله 
الفنيــة )نــص ســينمائي، نــص مســرحي ، نــص مسلســل( فــي دولــة الإمــارات العربيــة المتحــدة حســب القوانيــن 
ومعاييــر المحتــوى الإعلامــي المعمــول بهــا ، وتهــدف هــذه الخدمــة لتنظيــم وتشــجيع الأعمــال الفنيــة فــي الدولــة

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل بتحديد واختيار نوع النص الفني المطلوب إصدار إذن له	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والنص المرفق من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن إذن الإفراج للنص الفني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإرساله للمتعامل.	•

5 أيام عمل مع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول 

على الموافقات المتعلقة بالخدمة 
من الجهات الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• جمعيات النفع العام	

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

الإجراءات:

على المتعامل )المؤسسات التجارية( توفير رخصة إعلامية سارية المفعول تتضمن النشاطات الإعلامية المختصة بذلك	•
توفير وثيقة تثبت ملكية المؤلف للنص الفني إن لزم الأمر	•
على المتعامل تحمل كافة المسؤوليات القانونية تجاه حقوق الغير وفق تشريعات وقوانين الملكية الفكرية	•
توفير نسخة من النص الفني الكترونياً )تحميلها على النظام الالكتروني للخدمات( أو تسليمها باليد على ذاكرة الكترونية لأقرب مكتب 	•

تابع للوزارة حسب تحديد المتعامل لطريقة التسليم
توفير ملخص عن النص الفني المراد إصدار أذن إفراج له	•
في حال اختيار المتعامل تسليم النص الفني باليد على ذاكرة الكترونية لأقرب مكتب تابع للوزارة يجب على المتعامل تسليم النص 	•

الفني خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية 	•

ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•

رسوم الخدمة:

500 درهم / عن كل نصالموافقة على نص مسرحي أو سيناريو سينمائي

متطلبات الخدمة:

مسودة النص )مسرحي، فيلم، مسلسل(	•
ملخص عن النص الفني	•
وثيقة تثبت ملكية المؤلف للنص )صادرة من وزارة الاقتصاد إن لزم الأمر(	•
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إصدار أذونات المصنفات الفنية 6

وصف الخدمة:
إصــدار أذونــات المصنفــات الفنيــة هــي عمليــة متابعــة المحتــوى الإعلامــي للمنصفــات الفنيــة التجاريــة )مصنــف 
ــا  ــر( للتأكــد مــن ملائمته ــو، برامــج الكمبيوت ــف ألعــاب فيدي ــف ســمعي ، مصن ــي ، مصن ــف مرئ ســينمائي، مصن
للقوانيــن والإجــراءات ومعاييــر المحتــوى الإعلامــي وتحديــد التصنيــف العمــري الملائــم لهــا، وتهــدف الخدمــة 
تنظيــم عمليــة تــداول وتوزيــع المصنفــات الفنيــة فــي دولــة الإمــارات العربيــة ، حيــث تســتهدف الشــركات التجاريــة 

المرخصــة حســب الأنشــطة الإعلاميــة المعمــول بهــا.

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل بتحديد واختيار نوع المصنف الفني المطلوب إصدار إذن له	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب والمصنف المرفق من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن الإفراج للمصنف الفني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإرساله للمتعامل.	•

معدل زمن الحصول على الخدمة  2 
يوم عمل مع الأخذ بعين الاعتبار 

الوقت المستغرق في الحصول على 
الموافقات المتعلقة بالخدمة من 
الجهات الخارجية )إن تطلب الأمر(

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• جمعيات النفع العام	

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

توفر رخصة إعلامية سارية المفعول حسب أنشطة المصنفات الفنية.	•
توفير نسخة من المصنف الفني	•
يجب على المتعامل توفير شهادة الملكية الفكرية من وزارة الاقتصاد	•
يجب على المتعامل تسليم المادة الإعلامية خلال 30 يوم عمل  وفي حال عدم التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
يتحمل المتعامل كافة المسؤوليات القانونية اتجاه حقوق الغير على المصنف الفني .	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية 	•

ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•

رسوم الخدمة:
المبلغ )الدرهم الإماراتي(النشاط

إذن إفراج عن الأفلام السينمائية

إذن إفراج عن مصنف لبرامج الحاسب

إذن إفراج عن المصنفات السمعية

إذن إفراج عن المصنفات المرئية

إذن إفراج عن ألعاب الفيديو الإلكترونية

1000درهم عن كل فيلم

400درهم عن كل مصنف

200درهم عن كل مصنف

500درهم عن كل مصنف

300درهم عن كل مصنف
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إصدار إذن طباعة دليل تجاري 7

وصف الخدمة:
إذن طباعــة دليــل تجــاري  هــي عمليــة متابعــة المحتــوى الإعلامــي الخــاص بالدليــل  بكافــة أشــكاله ومــا يتضمــن 
مــن مواضيــع إعلانيــة مختلفــة والتأكــد مــن مــدى  مطابقتــه لمبــادئ ومعاييــر  المحتــوى الإعلامــي ومــدى 
ــل  ــة الدلي ــا الســماح بطباع ــف العمــري، الهــدف منه ــر التصني ــة المختلفــة حســب معايي ــات العمري ــه للفئ ملائمت

ــدول ــه وتوزيعــه  داخــل ال التجــاري للتمكــن  مــن وتداول

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار خدمة إصدار إذن طباعة دليل تجاري	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على الطلب ودليل الطباعة المرفق من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	•
إصدار إذن طباعة دليل تجاري من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإرساله للمتعامل.	•

5 أيام عمل مع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول على 

الموافقات المتعلقة بالخدمة من 
الجهات الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• المؤسسات الإعلامية )المكتبات، دور 	

النشر، شركات التوزيع، شركات الطباعة(

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

توفير رخصة إعلامية سارية المفعول	•
توفير نسخة من الدليل التجاري الكترونياً 	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
على المتعامل تحمل كافة المسؤوليات القانونية تجاه حقوق الغير وفق تشريعات وقوانين الملكية الفكرية	•
في حال طلب الوزارة لتعديلات على نسخة الدليل يجب على المتعامل تسليم تلك التعديلات خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم 	•

التسليم خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب جديد
على المتعامل تحمل كافة المسؤوليات القانونية تجاه حقوق الغير وفق تشريعات وقوانين الملكية الفكرية	•
على الجهات الحكومية والجهات الخاصة وجمعيات النفع العام التي ترغب بتوزيع وتداول الأدلة التجارية، أن يتم من خلال المؤسسات 	•

التجارية التي تتضمن رخصتها الإعلامية نشاط استيراد وتوزيع الكتب – وبيع الكتب– دار نشر
يتم استقبال طلبات إذن طباعة دليل تجاري من الشركات العاملة تحت مظلة المنطقة الإعلامية الحرة عن طريق المنطقة الإعلامية 	•

الحرة التابعة لها
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية 	•

ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي والقرارات الخاصة بالإعلانات	•

رسوم الخدمة:

5000 درهمإذن طباعة دليل تجاري
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تعديل بيانات أذونات تداول المواد الإعلامية 8

وصف الخدمة:
هــي عمليــة تعديــل علــى جميــع بيانــات الطلبــات حســب كل خدمــة تــم الموافقــة تــداول المــواد الإعلاميــة .بنــاء 

علــى طلــب المتعامــل 

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع الخدمة المطلوب تعديل بياناتها.	•
قيام المتعامل بالتعديلات المطلوبة على الطلب وإرفاق المستندات اللازمة لذلك.	•
الموافقة على تعديل بيانات أذونات تداول المواد الإعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة 	•

والشباب وإرسالها للمتعامل.

يوم عمل

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• المؤسسات التجارية المرخصة إعلامياً	
• شركات الشحن	
جمعيات النفع العام	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

المتعامل يتحمل مسؤولية البيانات المعدلة دون تحمل الوزارة لأي مسؤولية تجاه ذلك	•
• يحق للوزارة قبول التعديلات أو رفضها أو إرجاعها وفق الإجراءات المعتمدة في الوزارة	
• عند تعديل بيانات مخرجات الخدمة تعتبر المخرجات السابقة لاغيه	
• بعض التعديلات لا يمكن تعديلها إلا بعد مرور فترة من الزمن	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول 	

والصلاحية ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

رسوم الخدمة:

لا يوجد	•

إلغاء أذونات تداول المواد الإعلامية 9

وصف الخدمة:
عمليــة إلغــاء علــى طلبــات اذونــات المــواد الإعلاميــة التــي تــم الموافقــة عليهــا أو تحــت الإجــراء – المطبوعــات  - 

المصنفــات الفنيــة.

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع الخدمة المطلوب إلغاء أذوناتها.	•
قيام المتعامل بتوضيح مبررات إلغاء أذونات التداول و إرفاق المستندات اللازمة لذلك.	•
قيام مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب بمراجعة الطلب ومناقشة مبررات إلغاء أذن التداول مع 	•

المتعامل لمعالجة أي تحدي يواجه المتعامل في عملية إصدار أذونات التداول
الموافقة على إلغاء أذونات تداول المواد الإعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب 	•

وإرسالها للمتعامل.

يوم عمل

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

• الأفراد	
• المناطق الحرة	
• الجهات الحكومية	
• الجهات الخاصة	
• المؤسسات التجارية المرخصة إعلامياً	
• شركات الشحن	
جمعيات النفع العام	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:
المتعامل يتحمل مسؤولية البيانات المعدلة دون تحمل الوزارة لأي مسؤولية تجاه ذلك	•
• يحق للوزارة قبول التعديلات أو رفضها أو إرجاعها وفق الإجراءات المعتمدة في الوزارة	
• عند تعديل بيانات مخرجات الخدمة تعتبر المخرجات السابقة لاغيه	
• بعض التعديلات لا يمكن تعديلها إلا بعد مرور فترة من الزمن	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول 	

والصلاحية ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

رسوم الخدمة:

لا يوجد	•
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 تراخيص 
الٔانشطة 
علامية الإ

 إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني

تجديد ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني

إصدار ترخيص مجلة/جريدة

تجديد ترخيص مجلة/جريدة

إصدار التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري

تجديد التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري

إصدار تصاريح التصوير

إصدار بطاقة صحفية

تجديد بطاقة صحفية

فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية

تجديد مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية

إدخال معدات وآلات التصوير من خارج الدولة

تعديل بيانات تراخيص الٔانشطة الإعلامية

إلغاء تراخيص الٔانشطة الإعلامية

التنازل عن تراخيص الٔانشطة الإعلامية

إضافة/إنسحاب شريك من تراخيص الٔانشطة الإعلامية

1
2
3
4
5
6
7
8
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7475
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني 1

إصــدار رخصــة تمنــح لأي جهــة تمــارس إنتــاج ونقــل وبــث وتوزيــع وإرســال المعلومــات  المســموعة والمرئيــة عبــر 
وســائل الإعــام المســتخدمة مختلــف أنواعهــا 

رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
عقد الإيجار إن لزم الأمر	•
وثيقة التعارف 	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “ إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني” من قائمة الأنشطة 	•

الإعلامية.
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	•
التدقيق على طلب إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة 	•

الثقافة والشباب.
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب 	•

وإشعار المتعامل بإصدار الرخصة وإمكانية تحميلها.

متطلبات الخدمة:

الالتزام بتسديد الرسوم المالية المقررة ببطاقات الدرهم الإلكتروني - بطاقة الائتمان خارج المناطق الحرة وأما داخل المناطق الحرة 	•
فيتم تسديد الرسوم المالية المقررة بواقع 10 % من قيمة الرسوم التي يتم استيفاؤها داخل المناطق الحرة.)اعتماد الشرط(

يجب أن لا يقل سن المرخص له عن 25سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط	•
في حال كان المتعامل منطقة حرة إعلامية، لا يشترط أن يكون رئيس تحرير القناة الإذاعية أو التليفزيونية إماراتي الجنسية	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الإعلامي	•
تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية 	•

ومحدثة ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	•
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت المســتغرق فــي 
الحصــول علــى الموافقــات المتعلقــة بالخدمــة مــن الجهــات 

الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

يتبع <<



7677
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

رسوم الخدمة:

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في سلطة دبي للتطوير

100000

2000

100000

2000

100000

2000

100000

2000

4000

لجميع المؤسسات )ماعدا المناطق الحرة

المناطق الحرة

رسوم الخدمة:

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة  في  سلطة دبي للتطوير

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في سلطة دبي للتطوير

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة عجمان الإعلامية الحرة

الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار الصناعية، 
أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في سلطة دبي للتطوير

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة
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يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في هيئة مناطق رأس الخيمة الإقتصادية

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

إصدار الترخيص لنشاط البث الاذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع
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المناطق الحرة



8081
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الإجراءات:

خطوات التقديم

تجديد ترخيص أنشطة البث الاذاعي و التلفزيوني 2

تجديــد رخصــة تمنــح لأي جهــة تمــارس انتــاج ونقــل وبــث وتوزيــع وارســال المعلومــات  المســموعة والمرئيــة عبــر 
وســائل الاعــام المســتخدمة مختلــف انواعهــا 

رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
عقد الإيجار إن لزم الأمر	•
وثيقة التعارف 	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “ إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني” من قائمة الأنشطة 	•

الإعلامية.
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	•
التدقيق على طلب إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة 	•

الثقافة والشباب.
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
إصدار ترخيص أنشطة البث الإذاعي والتلفزيوني من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب 	•

وإشعار المتعامل بإصدار الرخصة وإمكانية تحميلها.

متطلبات الخدمة:

الالتزام بتسديد الرسوم المالية المقررة ببطاقات الدرهم الإلكتروني - بطاقة الائتمان خارج المناطق الحرة وأما داخل المناطق الحرة 	•
فيتم تسديد الرسوم المالية المقررة بواقع 10 % من قيمة الرسوم التي يتم استيفاؤها داخل المناطق الحرة. )اعتماد الشرط(

يجب أن لا يقل سن المرخص له عن 25سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط	•
في حال كان المتعامل منطقة حرة إعلامية، لا يشترط أن يكون رئيس تحرير القناة الإذاعية أو التيفزيونية إماراتي الجنسية	•
يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى 	•

المتعامل تقديم طلب جديد
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الاعلامي	•

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت المســتغرق فــي 
الحصــول علــى الموافقــات المتعلقــة بالخدمــة مــن الجهــات 

الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

رسوم الخدمة:

تجديد  الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

تجديد  الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

إصدار الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة  في هيئة المنطقة الإعلامية بأبوظبي

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في سلطة دبي للتطوير
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لجميع المؤسسات )ماعدا المناطق الحرة

المناطق الحرة

رسوم الخدمة:

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة  في  سلطة دبي للتطوير

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في سلطة دبي للتطوير

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة عجمان الإعلامية الحرة

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في سلطة دبي للتطوير

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الشارقة للإعلام - شمس

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في  مدينة عجمان الإعلامية الحرة
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المناطق الحرة

يتبع <<
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رسوم الخدمة:

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في هيئة مناطق رأس الخيمة الإقتصادية

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر 
الأقمار الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

تجديد الترخيص لنشاط البث الاذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع

تجديد الترخيص لنشاط البث التلفزيوني عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات غير المشفرة في   هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية

تجديد الترخيص لنشاط البث الإذاعي عبر الكوابل أو عبر الهواتف المتحركة أو عبر الأقمار 
الصناعية، أو أي وسيلة أخرى للقنوات المشفرة في مدينة الفجيرة للإبداع
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المناطق الحرة



8687
دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

إصدار ترخيص مجلة / جريدة 3

خدمة تقدم للمؤسسات لإصدار الرخص الإعلامية اللازمة على حسب نوع المطبوع:

جريدة:مطبوعــة لهــا إصــدار يحتــوي علــى مــادة إعلاميــة بصياغــة صحافيــة مــن أنبــاء متداولــة و آخــر أخبــار و تحليــات 
ومقالاتــرأى وابــواب مخصصــة لأفــرع الكتابــة و الأدب ويمكــن حصرهــا فــي هــدف النشــر و التوزيــع بــث أفــكار في 
شــكل معلومــات وإعلانــات، وعــادة مــا تطبــع نســخة علــي ورق زهيــد الثمــن. يمكــن أن تكــون الصحيفــة صحيفــة 
ــاً أو أســبوعياً. مــن أهــم مميــزات كل صحيفــة هــى  عامــة أو متخصصــة، وقــد تصــدر دوريــة مثــل أن تكــون يومي

العنونــة أو المانشــيت.

ــد مــن المقــالات المختلفــة. تقــدم المجــات مجموعــة  ــى العدي ــوي عل مجلة:منشــور يصــدر بشــكل دوري، وتحت
ــاء وتناقــش الشــؤون  ــة والأزي متنوعــة مــن المعلومــات والآراء ووســائل التســلية، وقــد تغطــي الأحــداث الجاري
الخارجيــة، أو تشــرح كيفيــة إصــاح المعــدات وإعــداد الطعــام. وتشــمل الموضوعــات المنشــورة فــي المجــات، 
الأعمــال التجاريــة، والثقافيــة، والأحــداث الجاريــة، والهوايــات، والطــب، والسياســة، والديــن، والعلــوم، والرياضــة 
بالإضافــة إلــى الأدب القصصــي، والشــعر، والتصويــر وتختلــف المجــات عــن الجرائــد مــن حيث الشــكل والمضمون. 

فالمجــات مصممــة للاحتفــاظ بهــا مــدة أطــول مــن الجرائــد. ولهــذا تكــون أصغــر حجمــا وأفضــل شــكلا.

إعــادة طباعة:الصحيفــة / المجلــة التــي تصــدر خــارج دولــة الإمــارات العربيــة المتحــدة وســيتم إعــادة طباعتهــا داخــل 
الدولــة علــى أن تكــون النســخة المــراد طباعتهــا مطابقــة تمامــاً مــن حيــث المــادة التحريريــة والمحتــوى الإعلانــي 
ــوى  ــة والمحت ــث المــادة التحريري ــة، أو أن تكــون مطابقــة مــن حي ــة النشــر الأصلي للنســخة المطبوعــة فــي مدين
ــة  ــر المدين ــوزع فــي )مــدن/ دول( غي ــع أو ت ــة تطب ــود نســخ دولي ــال وج ــك فــي ح ــة وذل ــي للنســخ الدولي الإعلان

الأصليــة للنشــر.

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجب أن لا يقل سن المرخص له عن 25سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط	•
• يجب أن يكون رئيس تحرير المجلة – الجريدة يحمل مؤهل جامعي	
• في حال كان المتعامل منطقة حرة إعلامية، لا يشترط أن يكون رئيس تحرير المجلة أو الجريدة إماراتي الجنسية	
• يجب إخطار مكتب تنظيم الإعلام بوزارة الثقافة والشباب عن أي تغيير يطرأ على بيانات الصحيفة أو المجلة	
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب 	

جديد
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الاعلامي	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة ويتحمل 	

كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت المســتغرق فــي 
الحصــول علــى الموافقــات المتعلقــة بالخدمــة مــن الجهــات 

الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•

يتبع <<

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “ إصدار ترخيص جديد لمجلة / جريدة” أو “حجز اسم مجلة / جريدة “من قائمة الأنشطة الاعلامية وتحديد دورية 	

إصدارها”
• قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء لإصدار ترخيص مجلة / جريدة أو حجز اسم 	

مجلة / جريدة
• التدقيق على طلب إصدار ترخيص جديد لمجلة / جريدة” أو “حجز اسم مجلة / جريدة “من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة على الطلب	
• التدقيق على محتوى المجلة / الجريدة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب لإصدار الموافقة النهائية على الطلب.	
• تسليم الضمان البنكي الأصلي لأقرب مكتب تابع للوزارة من قبل المتعاملقيمة  الضمان)50,000( خمسون ألف عن كل صحيفة يومية و) 25.000( 	

خمسة وعشرون ألف درهم للمجلة غير مشروط وغير قابل للإلغاء )بعد الموافقة( . 
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• إصدار ترخيص جديد لمجلة / جريدة” أو “حجز اسم مجلة / جريدة “من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بإصدار 	

الرخصة أو حجز اسم المجلة / الجريدة
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الإجراءات:

المرفقات المطلوبة: ) في حالة طلب إصدار ترخيص لمجلة/ جريدة(:
رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
مسودة المطبوعة )المجلة – الجريدة(	•
الضمان البنكي الأصليبقيمة )50,000( خمسون ألف عن كل صحيفة يومية و) 25.000( خمسة وعشرون ألف 	•

درهم للمجلة بغض النظر عن دوريتها )تستثنى المناطق الحرة من طلب الضمان البنكي(
وثيقة تعارف لرئيس تحرير المجلة – الجريدة	•
مؤهل جامعي لرئيس التحرير	•
عقد الايجار إن لزم الأمر	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز مع الرقم الموحد	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•

المرفقات المطلوبة: )في حالة طلب حجز اسم مجلة / جريدة(
رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
عقد الايجار إن لزم الأمر	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز مع الرقم الموحد	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•
•	

المرفقات المطلوبة: )في حالة إعادة طباعة مجلة / جريدة تصدر خارج الدولة(
خطاب موافقة المالك الرئيسي للمطبوعة بإعادة الطباعة	•
النسخة الأصلية للمطبوعة )مجلة / جريدة( الصادرة في بلد المنشأ	•
رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
عقد الايجار إن لزم الأمر	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز مع الرقم الموحد	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•

رسوم الخدمة:

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

حجز اسم مجلة أو صحيفة

100000

15000

35000

10000

1000

25000

3000

15000

50000

15000

35000

10000

1000

25000

3000

500/عن كل ثلاثة شهور

لجميع المؤسسات )ماعدا المناطق الحرة

يتبع <<
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رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

هيئة المنطقة الاعلامية - ابوظبي

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

500

500

500

500

500

500

500

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

يتبع <<

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

سلطة دبي للتطوير - دبي 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

500

500

500

500

500

500

500

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد
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رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

مدينة الشارقة للاعلام - شمس - الشارقة

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

مدينة عجمان الاعلامية - عجمان

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية- راكز– راس الخيمة 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

هيئة المنطقة الحرة لمدينة الفجيرة للإبداع– الفجيرة 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

400

400

400

400

400

400

400

400

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

تجديد ترخيص  مجلة / جريدة 4

خدمة تقدم للمؤسسات لتجديد الرخص الإعلامية اللازمة على حسب نوع المطبوع:

جريدة:مطبوعــة لهــا إصــدار يحتــوي علــى مــادة إعلاميــة بصياغــة صحافيــة مــن أنبــاء متداولــة و آخــر أخبــار و تحليــات 
و مقــالات رأى و أبــواب مخصصــة لأفــرع الكتابــة و الأدب ويمكــن حصرهــا فــي هــدف النشــر و التوزيــع بــث أفــكار 
ــد الثمــن. يمكــن أن تكــون الصحيفــة  ــي ورق زهي ــع نســخة عل ــات، وعــادة مــا تطب فــي شــكل معلومــات وإعلان
صحيفــة عامــة أو متخصصــة، وقــد تصــدر دوريــة مثــل أن تكــون يوميــاً أو أســبوعياً. مــن أهــم مميــزات كل صحيفــة 

هــى العنونــة أو المانشــيت.

ــد مــن المقــالات المختلفــة. تقــدم المجــات مجموعــة  ــى العدي ــوي عل مجلة:منشــور يصــدر بشــكل دوري، وتحت
ــاء وتناقــش الشــؤون  ــة والأزي متنوعــة مــن المعلومــات والآراء ووســائل التســلية، وقــد تغطــي الأحــداث الجاري
الخارجيــة، أو تشــرح كيفيــة إصــاح المعــدات وإعــداد الطعــام. وتشــمل الموضوعــات المنشــورة فــي المجــات، 
الأعمــال التجاريــة، والثقافيــة، والأحــداث الجاريــة، والهوايــات، والطــب، والسياســة، والديــن، والعلــوم، والرياضــة 
بالإضافــة إلــى الأدب القصصــي، والشــعر، والتصويــر وتختلــف المجــات عــن الجرائــد مــن حيث الشــكل والمضمون. 

فالمجــات مصممــة للاحتفــاظ بهــا مــدة أطــول مــن الجرائــد. ولهــذا تكــون أصغــر حجمــا وأفضــل شــكلا.

إعــادة طباعة:الصحيفــة / المجلــة التــي تصــدر خــارج دولــة الإمــارات العربيــة المتحــدة وســيتم إعــادة طباعتهــا داخــل 
الدولــة علــى أن تكــون النســخة المــراد طباعتهــا مطابقــة تمامــاً مــن حيــث المــادة التحريريــة والمحتــوى الإعلانــي 
ــوى  ــة والمحت ــث المــادة التحريري ــة، أو أن تكــون مطابقــة مــن حي ــة النشــر الأصلي للنســخة المطبوعــة فــي مدين
ــة  ــر المدين ــوزع فــي )مــدن/ دول( غي ــع أو ت ــة تطب ــود نســخ دولي ــال وج ــك فــي ح ــة وذل ــي للنســخ الدولي الإعلان

الأصليــة للنشــر.

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت المســتغرق فــي 
الحصــول علــى الموافقــات المتعلقــة بالخدمــة مــن الجهــات 

الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجب أن لا يقل سن المرخص له عن 25 سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط	•
• يجب أن يكون رئيس تحرير المجلة – الجريدة يحمل مؤهل جامعي	
• في حال كان المتعامل منطقة حرة إعلامية، لا يشترط أن يكون رئيس تحرير المجلة أو الجريدة إماراتي الجنسية	
• يجب إخطار مكتب تنظيم الإعلام بوزارة الثقافة والشباب عن أي تغيير يطرأ على بيانات الصحيفة أو المجلة	
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل تقديم طلب 	

جديد
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الإعلامي	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة ويتحمل 	

كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

يتبع <<

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “ تجديد ترخيص مجلة / جريدة” من قائمة الأنشطة الإعلامية وتحديد دورية إصدارها	
• قيام المتعامل بتحديث البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء حسب نشاط المجلة / الجريدة المطلوب 	

تجديدها )في حال الحاجة لذلك(
• التدقيق على طلب تجديد ترخيص جديد لمجلة / جريدة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• تجديد الرخصة الإعلامية لمجلة / جريدة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بتجديد الرخصة وإمكانية تحميلها.	

الإجراءات:

رخصة تجارية	•
عقد الإيجار إن لزم الأمر	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز مع الرقم الموحد	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•
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رسوم الخدمة:

تجديد الترخيص لصحيفة يومية

تجديد الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

تجديد الترخيص لصحيفة اسبوعية

تجديد الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

تجديد الترخيص لمجلة سنوية

تجديد الترخيص لمجلة اسبوعية

تجديد الترخيص لمجلة فصلية

تجديد الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

تجديد الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

تجديد الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

تجديد الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

تجديد الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

تجديد الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

تجديد الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

تجديد الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

حجز اسم مجلة أو صحيفة

50000

15000

35000

10000

1000

25000

3000

15000

50000

15000

35000

10000

1000

25000

3000

500/عن كل ثلاثة شهور

لجميع المؤسسات )ماعدا المناطق الحرة
رسوم الخدمة:

المناطق الحرة
هيئة المنطقة الاعلامية - ابوظبي

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

500

500

500

500

500

500

500

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

سلطة دبي للتطوير - دبي 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

500

500

500

500

500

500

500

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

مدينة الشارقة للاعلام - شمس - الشارقة

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

1150

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

مدينة عجمان الاعلامية - عجمان

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

410

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

هيئة مناطق رأس الخيمة الاقتصادية- راكز– راس الخيمة 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

400

يتبع <<
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:
المناطق الحرة

هيئة المنطقة الحرة لمدينة الفجيرة للإبداع– الفجيرة 

الترخيص لصحيفة يومية

الترخيص لطباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لصحيفة اسبوعية

الترخيص لمجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لمجلة سنوية

الترخيص لمجلة اسبوعية

الترخيص لمجلة فصلية

الترخيص لصحيفة أو مجلة إلكترونية

الترخيص لإعادة طباعة صحيفة يومية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة نصف شهرية

الترخيص لاعادة طباعة صحيفة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة شهرية او كل شهرين

الترخيص لاعادة طباعة مجلة سنوية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة اسبوعية

الترخيص لاعادة طباعة مجلة فصلية

400

400

400

400

400

400

400

400

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد

لا يوجد
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

إصدار التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري 5

إصــدار التراخيــص الإعلاميــة ذات الطابــع التجــاري والصبغــة الإعلاميــة و تضــم 39 نشــاط يتــم ذكرهــم بالتفصيــل 
فــي قائمــة الرســوم وفــق القــرارات الصــادرة 

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت المســتغرق فــي 
الحصــول علــى الموافقــات المتعلقــة بالخدمــة مــن الجهــات 

الخارجية.

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الأفراد )فقط لنشاط المواقع والحسابات 	•
المتخصصة بالاخبار والإعلانات الإلكترونية( 

الجهات الحكومية	•
الشركات التجارية	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “إصدار التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري” من قائمة الأنشطة الإعلامية.	
• قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	
• التدقيق على طلب إصدار التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• إصدار الرخصة الإعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بإصدار الرخصة وإمكانية 	

تحميلها.

متطلبات الخدمة:

يجب ألا يقل سن المرخص له عن 25 سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط.	•
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الإعلامي	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

يتبع <<

الإجراءات:

رخصة تجارية / الاسم التجاري	•
ملكية أو عقد الإيجار إن لزم الأمر	•
وثيقة التعارف حسب الأنشطة	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

ترخيص نشاط استيراد وتوزيع الكتب

ترخيص نشاط استيراد وتوزيع صحف ومجلات

الترخيص ببيع الكتب

الترخيص ببيع الصحف والمجلات

الترخيص باستيراد بطاقات التهنئة بالمناسبات التي تحتوي رسائل قصيرة

الترخيص بالاستيراد التجاري للوحات الفنية

الترخيص بالبيع التجاري للوحات الفنية

الترخيص باستيراد وتوزيع كافة الوسائط السمعية، بما فيها أشرطة الكاسيت

الترخيص ببيع كافة الوسائط السمعية، بما فيها أشرطة الكاسيت

الترخيص بنسخ وتصنيع الوسائط السمعية والبصرية

الترخيص باستيراد وتوزيع برامج الحاسب الآلي

الترخيص بإنتاج وتصميم برامج الحاسب الآلي

ترخيص مكتب الخدمات الصحفية الخاصة بتجميع الأخبار وعمل التقارير والتحليلات الإخبارية 
وإمداد المشتركين بها، ومكاتب وكالات أنباء، وما شابهها

الترخيص ببيع كافة أنواع المطبوعات والبطاقات، من ضمنها بطاقات المعايدة والأفراح، 
بالإضافة إلى البطاقات التعريفية

الترخيص باستيراد وتوزيع وبيع الوسائط البصرية، بما يشمل 
أشرطة الفيديو والأقراص المرئية

3500

3500

1000

1000

1000

1000

500

5000

4000

5000

2000

3000

1500

500

6000

رسوم الخدمة:

الترخيص ببيع برامج الحاسب الآلي

الترخيص باستيراد وتوزيع ألعاب الفيديو الإلكترونية

الترخيص ببيع ألعاب الفيديو الإلكترونية

الترخيص بإنتاج ألعاب الفيديو الإلكترونية

ترخيص مطبعة

الترخيص لنشاط تصميم وتنفيذ وتركيب اللوحات الإعلانية

الترخيص لإنتاج وتصميم محتوى الإعلانات

الترخيص لتقديم خدمات الإنترنت

الترخيص لدار السينما

الترخيص لإنتاج الأفلام السينمائية

الترخيص لإنتاج البرامج والمسلسلات والإعلانات الإذاعية والأغاني السمعية

الترخيص بتقديم معلومات رقمية عن طريق خدمة الرسائل النصية القصيرة SMS من خلال 
الخدمات الهاتفية، بما يشمل النصوص والصور و الأصوات و الأشكال والرسوم، وغيرها

الترخيص بممارسة الأعمال المرتبطة بالطباعة، بما يشمل وسائل 
وإجراءات إعداد المادة للطباعة وتنفيذها

الترخيص لاستيراد وتوزيع الأفلام السينمائية

1000

10000

2000

5000

10000

10000

5000

10000

80000

14000

5000

10000

8000

25000

30000

يتبع <<

الترخيص بترجمة او دبلجة اي مصنف مبتكر في الآداب او الفنون او 
العلوم أيا كانت الصورة المادية التي يبدو فيها
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

الترخيص بإنتاج وتصوير وإخراج المسلسلات والإعلانات التلفزيونية والأغاني المرئية

الترخيص بإنتاج وإخراج المسرحيات

الترخيص لاستديو فني مرئي

الترخيص لتقديم كافة أنواع الخدمات الاستشارية الإعلامية

الترخيص ببيع أو تأجير ألعاب الفيديو عن طريق الأجهزة المتحركة

الترخيص ببيع وتأجير الأشرطة الصوتية عن طريق الأجهزة المتحركة

الترخيص لدار نشر

الترخيص لاستديو فني سمعي يتم فيه تسجيل الأغاني والأصوات

الترخيص ببيع أو تأجير أفلام الفيديو عن طريق الأجهزة المتحركة

10000

10000

15000

5000

5000

3000

3500

15000

5000
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

تجديد التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري 6

تجديــد التراخيــص الإعلاميــة ذات الطابــع التجــاري  و الصبغــة الإعلاميــة و تضــم 39  نشــاط يتــم ذكرهــم بالتفصيــل 
فــي قائمــة الرســوم  وفــق القــرارات الصــادرة

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار الوقــت 
الموافقــات  علــى  الحصــول  فــي  المســتغرق 

الخارجيــة. الجهــات  مــن  بالخدمــة  المتعلقــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الأفراد )فقط لنشاط المواقع والحسابات 	•
المتخصصة بالاخبار والإعلانات الإلكترونية( 

الجهات الحكومية	•
الشركات التجارية	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “تجديد التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري” من قائمة الأنشطة الاعلامية.	
• قيام المتعامل بتحديث البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	
• التدقيق على طلب تجديد التراخيص الإعلامية ذات الطابع التجاري من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• تجديد الرخصة الإعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإشعارالمتعامل بتجديد الرخصة وإمكانية 	

تحميلها.

متطلبات الخدمة:

يجب أن لا يقل سن المرخص له عن 25 سنة ميلادية، ويجوز الاستثناء من شرط السن بقرار من الوزارة بناء على طبيعة النشاط	•
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير وضوابط النشاط الإعلامي	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

يتبع <<

الإجراءات:

رخصة تجارية	•
ملكية أو عقد الايجار إن لزم الأمر	•
صورة الهوية من الجهتين	•
صورة الجواز	•
صورة شخصية	•
في حال كان المتعامل شخص اعتباري: الوكالة أو عقد التأسيس	•
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

رسوم الخدمة:

تجديد ترخيص نشاط استيراد وتوزيع الكتب

تجديد ترخيص نشاط استيراد وتوزيع صحف ومجلات

تجديد الترخيص ببيع الكتب

تجديد الترخيص ببيع الصحف والمجلات

تجديد الترخيص باستيراد بطاقات التهنئة بالمناسبات التي تحتوي رسائل قصيرة

تجديد الترخيص بالاستيراد التجاري للوحات الفنية

تجديد الترخيص بالبيع التجاري للوحات الفنية

تجديد الترخيص باستيراد وتوزيع كافة الوسائط السمعية، بما فيها أشرطة الكاسيت

تجديد الترخيص ببيع كافة الوسائط السمعية، بما فيها أشرطة الكاسيت

تجديد الترخيص بنسخ وتصنيع الوسائط السمعية والبصرية

تجديد الترخيص باستيراد وتوزيع برامج الحاسب الآلي

تجديد الترخيص بإنتاج وتصميم برامج الحاسب الآلي

تجديد ترخيص مكتب الخدمات الصحفية الخاصة بتجميع الأخبار وعمل التقارير والتحليلات 
الإخبارية وإمداد المشتركين بها، ومكاتب وكالات أنباء، وما شابهها

تجديد الترخيص ببيع كافة أنواع المطبوعات والبطاقات، من ضمنها بطاقات المعايدة 
والأفراح، بالإضافة إلى البطاقات التعريفية

تجديد الترخيص باستيراد وتوزيع وبيع الوسائط البصرية، بما 
يشمل أشرطة الفيديو والأقراص المرئية

2000

2000

500

500

500

500

250

2500

2000

2500

1000

2000

1000

250

3000

رسوم الخدمة:

تجديد الترخيص ببيع برامج الحاسب الآلي

تجديد الترخيص باستيراد وتوزيع ألعاب الفيديو الإلكترونية

تجديد الترخيص ببيع ألعاب الفيديو الإلكترونية

تجديد الترخيص بإنتاج ألعاب الفيديو الإلكترونية

تجديد ترخيص مطبعة

تجديد الترخيص لنشاط تصميم وتنفيذ وتركيب اللوحات الإعلانية

تجديد الترخيص لإنتاج وتصميم محتوى الإعلانات

تجديد الترخيص لتقديم خدمات الإنترنت

تجديد الترخيص لدار السينما

تجديد الترخيص لإنتاج الأفلام السينمائية

الترخيص لإنتاج البرامج والمسلسلات والإعلانات الإذاعية والأغاني السمعية

تجديد الترخيص بتقديم معلومات رقمية عن طريق خدمة الرسائل النصية القصيرة SMS من 
خلال الخدمات الهاتفية، بما يشمل النصوص والصور و الأصوات و الأشكال والرسوم، وغيرها

تجديد الترخيص بممارسة الأعمال المرتبطة بالطباعة، بما يشمل وسائل 
وإجراءات إعداد المادة للطباعة وتنفيذها

تجديد الترخيص لاستيراد وتوزيع الأفلام السينمائية

1000

5000

1000

2500

5000

5000

2500

5000

40000

7000

2500

6000

4000

15000

15000

يتبع <<

تجديد الترخيص بترجمة او دبلجة اي مصنف مبتكر في الآداب او الفنون 
او العلوم أيا كانت الصورة المادية التي يبدو فيها
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رسوم الخدمة:

تجديد الترخيص بإنتاج وتصوير وإخراج المسلسلات والإعلانات التلفزيونية والأغاني المرئية

تجديد الترخيص بإنتاج وإخراج المسرحيات

تجديد الترخيص لاستديو فني مرئي

تجديد الترخيص لتقديم كافة انواع الخدمات الاستشارية الاعلامية

تجديد الترخيص ببيع أو تأجير ألعاب الفيديو عن طريق الأجهزة المتحركة

تجديد الترخيص ببيع وتأجير الأشرطة الصوتية عن طريق الأجهزة المتحركة

تجديد الترخيص لدار نشر

تجديد الترخيص لاستديو فني سمعي يتم فيه تسجيل الاغاني والاصوات

تجديد الترخيص ببيع أو تأجير أفلام الفيديو عن طريق الأجهزة المتحركة

6000

6000

8000

3000

5000

3000

3500

8000

5000
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

إصدار تصاريح التصوير 7

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار 
الوقــت المســتغرق فــي الحصــول 
المتعلقــة  الموافقــات  علــى 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الأفراد )فقط لنشاط المواقع والحسابات 	•
المتخصصة بالاخبار والإعلانات الإلكترونية( 

الجهات الحكومية	•
الشركات التجارية	•

عمليــة التقــاط الصــور بالطــرق التقليديــة او الرقميــة او الحديثــة او التــي ستســتحدث بعــد ذلــك وتشــمل التصويــر 
الفوتوغرافــي والفيديــو والتلفزيونــي والســينمائي والرقمــي وغيــر ذلــك مــن انــواع باســتخدام جميــع انــواع 
ــا  ــر مهم ــؤدي  مهمــة التصوي ــاز ي ــة والمتحركــة وكل جه ــرة الثابت ــرة والكبي ــة الصغي ــرات القديمــة والحديث الكامي

ــى الارض او فــي الجــو  ــر عل ــه أو شــكله أو حجمــه ســواى كان التصوي ــت صفت كان

خطوات التقديم
قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “إصدار تصاريح التصوير” إما تصريح تصوير جوي أو تصريح تصوير أرضي”.	
• قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب نوع تصريح التصوير المطلوب وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص 	

وبيانات الشركاء.
• التدقيق على طلب إصدار تصاريح التصوير من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• في حال كان الطلب تصريح تصوير أرضي يتم تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على 	

الطلب.
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• إصدار تصاريح التصوير من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بإصدار التصريح وإمكانية تحميله 	

من النظام.
• في حال كان الطلب تصريح تصوير جوي يجب على المتعامل استكمال إجراءات الحصول على الخدمة في الهيئة العامة للطيران 	

المدني.

قنوات تقديم 
الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	•
تقديم طلب جديد

• في حالة الحصول على تصريح التصوير الجوي: فإن تصريح التصوير لا يخول صاحبه من القيام بالتصوير داخل أي منطقة في دولة الإمارات 	
العربية المتحدة إلا بعد استكمال الإجراءات المطلوبة من قبل الهيئة العامة للطيران المدني، وسيعرض المخالفون أنفسهم للمساءلة 

القانونية، ولا تتحمل الوزارة أي مسؤولية في حال رفض الهيئة العامة للطيران المدني إصدار التصريح
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

في حالة التصوير الأرضي:
تعبئة طلب تصريح التصوير	•
صورة شخصية لكل عضو من أعضاء فريق التصوير	•
صورة الهوية لكل عضو من أعضاء فريق التصوير )إذا كان فريق التصوير يقيم في الدولة(	•
صورة جواز السفر لكل عضو من أعضاء فريق التصوير	•
صورة الإقامة لكل عضو من أعضاء فريق التصوير )إذا كان فريق التصوير يقيم في الدولة(	•
تعبئة وثيقة التعارف لكل عضو من أعضاء فريق التصوير	•
في حالة كان أعضاء فريق التصوير موظفين لدى جهة حكومية أو موظفين لدى جمعيات النفع العام: بطاقة 	•

وظيفية أو ما يثبت ذلك

في حالة التصوير الجوي:
تعبئة طلب تصريح التصوير	•
صورة شخصية لكل عضو من أعضاء فريق التصوير	•
صورة الهوية لكل عضو من أعضاء فريق التصوير )إذا كان فريق التصوير يقيم في الدولة(	•
صورة جواز السفر لكل عضو من أعضاء فريق التصوير	•
فريق التصوير )إذا كان فريق التصوير يقيم في الدولة توفير الإقامة لكل عضو من أعضاء الفريق(	•

رسوم الخدمة:

التصريح بتصوير أرضي في أي منطقة داخل الدولة

التصريح بتصوير جوي في أي منطقة داخل الدولة

500 درهم عن كل يوم

500 درهم عن كل يوم
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وصف الخدمة:

إصدار بطاقة صحفية 8

12 دقيقة مع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول 

على الموافقات المتعلقة بالخدمة 
من الجهات الخارجية

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•

إصــدار بطاقــة اعتمــاد صحفييــن ومحرريــن ومراســلين وكتــاب لوســائل الإعــام المحليــة العاملــة فــي الدولــة 
)الصحــف , المجــات ,التلفزيونــات والإذاعــات المحليــة(

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الإعلامي “إصدار بطاقة صحفية “ من قائمة الأنشطة الإعلامية.	
• قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة لإصدار بطاقة صحفية.	
• التدقيق على طلب إصدار بطاقة صحفية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• إصدار وطباعة البطاقة الصحفية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وتسليمها للمتعامل.	

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجوز أن يكون لوسيلة الإعلام المحلية الواحدة أكثر من مراسل واحد	•
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم إلغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات وإغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الإعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

كتاب رسمي باعتماد المراسل لدى وسيلة الإعلام المحلية.	•
تعبئة وثيقة التعارف لمراسل وسيلة الإعلام المحلية.	•
صورة شخصية لمراسل وسيلة الإعلام المحلية.	•
صورة من جواز سفر المراسل + صورة بطاقة الهوية + صورة تأشيرة الإقامة.	•

رسوم الخدمة:

100إصدار بطاقة صحفية للجهات الإعلامية
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وصف الخدمة:

تجديد بطاقة صحفية 9

تجديــد بطاقــة اعتمــاد صحفييــن ومحرريــن ومراســلين وكتــاب لوســائل الإعــام المحليــة العاملــة فــي الدولــة 
)الصحــف , المجــات ,التلفزيونــات والاذاعــات المحليــة(

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
• قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “تجديد بطاقة صحفية “ من قائمة الأنشطة الاعلامية.	
• قيام المتعامل بتحديث البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة لإصدار بطاقة صحفية.	
• التدقيق على طلب تجديد بطاقة صحفية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.	
• تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	
• دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	
• إصدار البطاقة الصحفية الجديدة وطباعتها من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب وتسليمها للمتعامل.	

12 دقيقة مع الأخذ بعين الاعتبار 
الوقت المستغرق في الحصول 

على الموافقات المتعلقة بالخدمة 
من الجهات الخارجية

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجوز أن يكون لوسيلة الاعلام المحلية الواحدة أكثر من مراسل واحد	•
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

كتاب رسمي باعتماد مراسل وسيلة اعلام محلية 	•
تعبئة وثيقة التعارف لمراسل وسيلة الإعلام المحلية	•
صورة شخصية لمراسل وسيلة الإعلام المحلية	•
صورة من جواز سفر المراسل + صورة بطاقة الهوية + صورة تأشيرة الإقامة 	•

رسوم الخدمة:

100إصدار بطاقة صحفية للجهات الإعلامية
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وصف الخدمة:

فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة او وسيلة إعلامية 10

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار 
الوقــت المســتغرق فــي الحصــول 
المتعلقــة  الموافقــات  علــى 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الأفراد )فقط لنشاط المواقع والحسابات 	•
المتخصصة بالاخبار والإعلانات الإلكترونية( 

الجهات الحكومية	•
الشركات التجارية	•

ــة  ــة وســيلة إعلامي ــة أو أي ــة أو إذاعي ــاة تلفزيوني ــدة قن ــة، جري ــة لمطبوعــة )مجل ــي فــي الدول ــب تمثيل ــح مكت فت
ــة. أخــرى( مقرهــا الرئيســي خــارج الدول

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “ فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية” من 	•

قائمة الأنشطة الاعلامية.
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	•
التدقيق على طلب فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام 	•

في وزارة الثقافة والشباب.
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
إصدار ترخيص فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في 	•

وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بإصدار الترخيص وإمكانية تحميله من النظام.

قنوات تقديم 
الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	•
تقديم طلب جديد

• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	
ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك

• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

كتاب رسمي من بلد المنشأ من مالك المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية بتخويل الشخص المسؤول الذي سيمثل 	•
المكتب داخل الدولة بفتح المكتب

صورة عن ترخيص المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية في بلد المنشأ سارية المفعول مصدق ومعتمد من سفارة 	•
الدولة التابعة لها المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية في دولة الإمارات ومن وزارة الخارجية في دولة الإمارات

رخصة تجارية تحمل نشاط فتح مكتب تمثيلي اعلامي من دولة الإمارات	•
في حال كان المكتب يمثل مطبوعة: يجب توفير عدد 5 نسخ بأعداد مختلفة من المطبوعة	•
في حال كان المكتب يمثل وسيلة إعلامية: يجب توفير دليل تعريفي للوسيلة الإعلامية	•
عقد الايجار إن لزم الأمر	•
وثيقة تعارف لمسؤول المكتب	•
مؤهل جامعي لمسؤول المكتب	•
صورة الهوية من الجهتين مع صورة الجواز والإقامة لمسؤول المكتب	•
صورة شخصية لمسؤول المكتب	•

رسوم الخدمة:

3000فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة او وسيلة إعلامية
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

تجديد مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة او وسيلة إعلامية 11

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار 
الوقــت المســتغرق فــي الحصــول 
المتعلقــة  الموافقــات  علــى 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الأفراد )فقط لنشاط المواقع والحسابات 	•
المتخصصة بالاخبار والإعلانات الإلكترونية( 

الجهات الحكومية	•
الشركات التجارية	•

تجديــد مكتــب تمثيلــي فــي الدولــة لمطبوعــة )مجلــة، جريــدة قنــاة تلفزيونيــة أو إذاعيــة أو أيــة وســيلة إعلاميــة 
أخــرى( مقرهــا الرئيســي خــارج الدولــة.

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “ تجديد فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية” 	•

من قائمة الأنشطة الاعلامية.
قيام المتعامل بتحديث البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة وتأكيد بيانات أصحاب الترخيص وبيانات الشركاء.	•
التدقيق على طلب تجديد فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية من قبل مكتب تنظيم 	•

الإعلام في وزارة الثقافة والشباب.
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
تجديد رخصة فتح مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة أو وسيلة إعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في 	•

وزارة الثقافة والشباب وإشعار المتعامل بتجديد الترخيص وإمكانية تحميله من النظام.

قنوات تقديم 
الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	•
تقديم طلب جديد

• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	
ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك

• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

كتاب رسمي من بلد المنشأ من مالك المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية بتخويل الشخص المسؤول الذي سيمثل 	•
المكتب داخل الدولة بفتح المكتب

صورة عن ترخيص المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية في بلد المنشأ سارية المفعول مصدق ومعتمد من سفارة 	•
الدولة التابعة لها المطبوعة أو الوسيلة الاعلامية في دولة الإمارات ومن وزارة الخارجية في دولة الإمارات

رخصة تجارية تحمل نشاط فتح مكتب تمثيلي اعلامي من دولة الإمارات	•
في حال كان المكتب يمثل مطبوعة: يجب توفير عدد 5 نسخ بأعداد مختلفة من المطبوعة	•
في حال كان المكتب يمثل وسيلة إعلامية: يجب توفير دليل تعريفي للوسيلة الإعلامية	•
عقد الايجار إن لزم الأمر	•
وثيقة تعارف لمسؤول المكتب	•
مؤهل جامعي لمسؤول المكتب	•
صورة الهوية من الجهتين مع صورة الجواز والإقامة لمسؤول المكتب	•
صورة شخصية لمسؤول المكتب	•

رسوم الخدمة:

3000تجديد مكتب تمثيلي في الدولة لمطبوعة او وسيلة إعلامية
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

تصريح إدخال معدات وآلات التصوير من خارج الدولة 12

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار 
الوقــت المســتغرق فــي الحصــول 
المتعلقــة  الموافقــات  علــى 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الجهات الحكومية	•
الأفراد	•
الشركات التجارية	•
المناطق الحرة	•
الجامعات والمدارس والمعاهد والكنائس	•
جمعيات النفع العام	•

التصريــح بإدخــال أيــة معــدات أو آلات التصويــر التــي ترافــق الإعلامييــن وفــرق التصويــر مــن خــارج عبــر منافــذ 
ــة  الدول

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع المعدات وآلات التصوير التي يرغب بإصدار تصريح دخول لها.	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب نوع المعدات والآلات المدخلة.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
التدقيق على طلب تصريح إدخال معدات وآلات التصوير من خارج الدولة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في 	•

وزارة الثقافة والشباب.
إصدار تصريح إدخال معدات وآلات التصوير من خارج الدولة من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة 	•

والشباب وإرسالها للمتعامل.

قنوات تقديم 
الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

متطلبات الخدمة:

توفير الوثيقة الجمركية وقائمة بالمعدات وآلات التصوير	•
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	
• في حال عدم الموافقة على دخول معدات وآلات التصوير يحق للمتعامل ارجاعها خارج الدولة خلال 10 أيام عمل 	
• لا تعتبر الموافقة على دخول معدات وآلات التصوير داخل الدولة تصريح بالتصوير داخل الدولة، وعليه يجب على المتعامل تقديم طلب 	

إصدار تصريح تصوير، وفي حال قيامه بالتصوير قبل حصوله على الموافقة بالتصوير سيعرضه ذلك للمساءلة والمخالفات القانونية
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• على المتعامل الالتزام باستكمال المتطلبات واغلاق الملاحظات الواردة من مكتب تنظيم الاعلام والمتعلقة بالخدمة	
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	

الإجراءات:

الوثيقة الجمركية	•
قائمة بمعدات وآلات التصوير الواردة	•
صورة الهوية أو صورة جواز السفر صورة شخصية 	•

رسوم الخدمة:

التصريح بإدخال معدات وآلات التصوير التي ترافق 
500الإعلاميين وفرق التصوير من خارج الدولة
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

تعديل بيانات تراخيص الأنشطة الإعلامية 13

هي خدمة يتقدم بها المتعامل عند حاجته لتعديل بيانات التراخيص الاعلامية والتصاريح  والبطاقات الصحفية 
 نوع التعديل المطلوب:

- تعديل اسم المستخدم 
- تعديل نوع المتعامل 

- تعديل البيانات الشخصية
- تعديل الاسم التجاري وعنوان المنشأه

- تعديل اسم االمجلة او الجريدة 
- تعديل بيانات اصحاب الترخيص 

- تعديل بيانات رئيس التحرير 
- تعديل الهدف من التصوير
- تعديل تاريخ بداية التصوير
- تعديل تاريخ نهاية التصوير

- تعديل أعضاء فريق التصوير 
- تعديل مواقع التصوير

- تعديــل بيانــات المواقــع والحســابات المتخصصــة بالاخبــار والإعلانــات الإلكترونيــة ) نــوع الحســاب/ الموقــع ، 
اســم الحســاب / الموقــع ، عنــوان الحســاب / الموقــع ( 

- تعديل تاريخ اول اصدار

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع الخدمة المطلوب تعديل بياناتها.	•
قيام المتعامل بالتعديلات المطلوبة على الطلب وارفاق المستندات اللازمة لذلك.	•
الموافقة على تعديل بيانات تراخيص الأنشطة الإعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة 	•

والشباب وإرسالها للمتعامل.

متطلبات الخدمة:

على المتعامل التأكد من صحة ودقة البيانات والمرفقات المتعلقة بالخدمة	•
• على المتعامل التأكد من أن المرفقات المطلوبة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة	
• المتعامل يتحمل مسؤولية البيانات المعدلة دون تحمل الوزارة لأي مسؤولية تجاه ذلك	
• يحق للوزارة قبول التعديلات أو رفضها أو ارجاعها وفق الإجراءات المعتمدة في الوزارة	
• عند تعديل بيانات مخرجات الخدمة تعتبر المخرجات السابقة لاغية	
• بعض التعديلات لا يمكن تعديلها إلا بعد مرور فترة من الزمن	

12 دقيقــة مــع الأخــذ بعيــن الاعتبــار 
الوقــت المســتغرق فــي الحصــول 
المتعلقــة  الموافقــات  علــى 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة 

الفئات المستهدفة: مدة تقديم الخدمة:

الجهات الحكومية	•
الأفراد	•
الشركات التجارية	•
المناطق الحرة	•
الجامعات والمدارس والمعاهد والكنائس	•
جمعيات النفع العام	•

الإجراءات:

حسب التعديلات الممكنة لكل خدمة	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

رسوم الخدمة:
إضافة لغة للترخيص الإعلامي

تغير بيانات التارخيص الاعلامية

%20 من رسم الإصدار

0
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

الغاء تراخيص الأنشطة الإعلامية 14

الفئات المستهدفة: 

الأفراد والشركات والوزارات والدوائر الحكومية و المؤسسات العامة والهيئات العامة  - المناطق الحرة – 
جمعيات ذات النفع العام 

الأفراد	•
المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
الجهات الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•
جمعية الناشرين	•

ــي ،  ــع التجــاري ، ترخيــص أنشــطة البــث الاذاعــي و التلفزيون ــة ذات الطاب الغــاء تراخيــص التراخيــص الإعلامي
ترخيــص مجلــة / جريــدة

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني.	•
قيام المتعامل باختيار نوع الخدمة المطلوب الغاء ترخيصها.	•
قيام المتعامل بتوضيح مبررات إلغاء الترخيص وإرفاق المستندات اللازمة لذلك.	•
قيام مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب بمراجعة الطلب ومناقشة مبررات إلغاء الترخيص مع 	•

المتعامل لمعالجة أي تحدي يواجه المتعامل في عملية إصدار التراخيص
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل.	•
الموافقة على الغاء تراخيص الأنشطة الاعلامية من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب 	•

وإشعار المتعامل. بالموافقة على الإلغاء.

متطلبات الخدمة:

على المتعامل التأكد من صحة ودقة البيانات والمرفقات المتعلقة بالخدمة	•
• على المتعامل التأكد من أن المرفقات المطلوبة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة	
• المتعامل يتحمل مسؤولية البيانات الملغاة دون تحمل الوزارة لأي مسؤولية تجاه ذلك	
• يحق للوزارة قبول التعديلات أو رفضها أو ارجاعها وفق الإجراءات المعتمدة في الوزارة	
• عند حذف بيانات مخرجات الخدمة تعتبر المخرجات السابقة لاغية	

الوقــت  الاعتبــار  بعيــن  الأخــذ  مــع  دقيقــة   12
الموافقــات  علــى  الحصــول  فــي  المســتغرق 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة  المتعلقــة 

مدة تقديم الخدمة:

الإجراءات:

حسب التعديلات الممكنة لكل خدمة	•

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

رسوم الخدمة:
الغاء ترخيص نشاط اعلامي

الغاء ترخيص نشاط اعلامي  بعد مرور )30( ثلاثين يوماً من إنهاء الترخيص

100 درهم 

مجاناً
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دليل خدمات وزارة الثقافة والشباب

وصف الخدمة:

التنازل عن تراخيص الانشطة الاعلامية 15

الفئات المستهدفة: 

الأفراد	•
المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
المؤسسات التجارية/ الخاصة	•
جمعيات النفع العام	•

تنــازل صاحــب / أصحــاب الترخيــص عــن ملكيــة الشــركات او المؤسســات  لطــرف اخــر او تنــازل الشــركاء عــن 
حصصهــم لشــركاء اخريــن وذلــك عــن  التراخيــص الإعلاميــة ذات الطابــع التجــاري ، ترخيــص أنشــطة البــث الاذاعــي 

ــدة  .  ــة / جري ــص مجل ــي ، ترخي و التلفزيون

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني. 	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “التنازل عن تراخيص الأنشطة الاعلامية”	•
قيام المتعامل بتحديد نوع الشركاء والأنشطة الاعلامية التي سيتم التنازل عنها	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب نوع الشركاء المنسحبين ونوع الأنشطة 	•

المنسحبين منها وفق أنشطة الرخصة الاعلامية
التدقيق على الطلب من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب. 	•
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب إن لزم الأمر.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل. 	•
إصدار الرخصة الاعلامية الجديدة بعد التنازل عن تراخيص الأنشطة الإعلامية وإشعار المتعامل بالرخصة الجديدة 	•

وإمكانية تحميلها من النظام.

متطلبات الخدمة:

الوقــت  الاعتبــار  بعيــن  الأخــذ  مــع  دقيقــة   12
الموافقــات  علــى  الحصــول  فــي  المســتغرق 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة  المتعلقــة 

مدة تقديم الخدمة:

الإجراءات:

مرفقات التنازل عن ترخيص إعلامي )الرخص الاعلامية / البث الاذاعي والتلفزيوني / الصحف والمجلات / إعادة طباعة(: 
• إفادة بشأن التنازل بين أصحاب الترخيص	
• صورة جواز السفر، صورة الهوية صورة شخصية للمتنازل إليه	
نموذج الاسم التجاري لبيانات المتنازل إليه مصدق من الجهات المختصة	•
• تعبئة نموذج وثيقة تعارف	

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

رسوم الخدمة:
200 درهم التنازل عن أي ترخيص إعلامي ورد في قرار الرسوم رقم 86 لسنة 2020

• سريان الترخيص الاعلامي في حالة طلب اجراء التنازل.	
يجب على المتعامل )المؤسسات التجارية( توفير إفادة بشأن التنازل بين أصحاب الترخيص.	•
• يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي.	
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك.
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد.
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وصف الخدمة:

التنازل عن تراخيص الانشطة الاعلامية 16

الفئات المستهدفة: 

الأفراد	•
المناطق الحرة	•
الجهات الحكومية	•
المؤسسات التجارية/ خاصة	•
جمعيات النفع العام	•

تتيح هذه الخدمة إمكانية تقديم طلب إضافة/ انسحاب شريك من الترخيص الاعلامي الصادر 

خطوات التقديم

قيام المتعامل بتسجيل الدخول في نظام الخدمات الإلكترونية على موقع الوزارة الالكتروني. 	•
قيام المتعامل باختيار النشاط الاعلامي “اضافة / انسحاب شريك من تراخيص الانشطة الاعلامية “	•
قيام المتعامل بتحديد الشركاء المنسحبين /المضافين من الترخيص الإعلامي.	•
قيام المتعامل بتعبئة البيانات وتحميل المرفقات المطلوبة حسب الشركاء المنسحبين /المضافين من الترخيص 	•

الإعلامي.
التدقيق على الطلب من قبل مكتب تنظيم الإعلام في وزارة الثقافة والشباب. 	•
تحويل الطلب على الجهة الخارجية المعنية بالموافقات لإصدار الموافقة النهائية على الطلب إن لزم الأمر.	•
دفع رسوم الخدمة من قبل المتعامل. 	•
إصدار الرخصة الاعلامية الجديدة بعد اضافة / انسحاب شريك من تراخيص الانشطة الاعلامية وإشعار المتعامل 	•

بإصدار الرخصة الجديدة وإمكانية تحميلها من النظام

متطلبات الخدمة:

الوقــت  الاعتبــار  بعيــن  الأخــذ  مــع  دقيقــة   12
الموافقــات  علــى  الحصــول  فــي  المســتغرق 

الخارجيــة الجهــات  مــن  بالخدمــة  المتعلقــة 

مدة تقديم الخدمة:

الإجراءات:

مرفقات اضافة وانسحاب عن ترخيص إعلامي )الرخص الاعلامية / البث الاذاعي والتلفزيوني / الصحف والمجلات / إعادة طباعة(: 
• إفادة بشأن اضافة أوانسحاب بين أصحاب الترخيص.	
• صورة جواز السفر، صورة الهوية صورة شخصية للشريك المضاف	
نموذج الاسم التجاري لبيانات الشركاء المنسحبين /المضافين من الترخيص الإعلامي مصدق من الجهات المختصة	•
• تعبئة نموذج وثيقة تعارف	

قنوات تقديم الخدمة:

الموقع الالكتروني	•

رسوم الخدمة:
200 درهم إضافة او انسحاب شريك من ترخيص اعلامي 86 لسنة 2020

• يجب على المتعامل )المؤسسات التجارية( توفير إفادة بشأن اضافة أوانسحاب بين أصحاب الترخيص.	
• سريان الترخيص الاعلامي في حالة طلب اجراء اضافة أوانسحاب	
يجب على المتعامل الالتزام بمعايير المحتوى الإعلامي	•
• تعهد المتعامل بصحة ودقة البيانات المدخلة وأن المستندات المطلوبة المرفقة والمتعلقة بالخدمة سارية المفعول والصلاحية ومحدثة 	

ويتحمل كامل المسؤولية حول ذلك
• يجب على المتعامل دفع رسوم الخدمة خلال 30 يوم عمل وفي حال عدم الدفع خلال الفترة المحددة يتم الغاء الطلب وعلى المتعامل 	

تقديم طلب جديد
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الاستفسار 
عن 

الخـــدمــات

الاستفسار عن الخدمات 1
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وصف الخدمة:
الاستفسار عن جميع الخدمات المقدمة في الوزارة

الاستفسار عن الخدمات 1

الفئات المستهدفة: 

جميع أفراد المجتمع	•

رسوم الخدمة:

مجاناً

قنوات تقديم الخدمة

مراكز تقديم الخدمة	•
الموقع الالكتروني	•
تطبيق الهاتف الـذكي	•
مركز الاتصال الخاص بالوزارة	•
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الأسئلة 
الأكثـــــر 
شـيوعــاً

أين تقع وزارة الثقافة والشباب؟

ما هو مكتب تنظيم الإعلام؟

ما هي قطاعات العمل التي تتولى الوزارة إدارتها والإشراف عليها؟

إن المبنــى الرئيســي لــوزارة الثقافــة والشــباب يقــع فــي العاصمــة أبوظبــي، وتتبــع لــه مكاتب في كل من دبي، والشــارقة، 
وعجمــان، والفجيــرة، ورأٍس الخيمــة، ومدينــة العين.

بعــد إعــان صاحــب الســمو الشــيخ محمــد بــن راشــد آل مكتــوم، رعاه اللــه، الهيكل الجديــد للحكومة الاتحاديــة، والذي يقضي 
بدمــج المجلــس الوطنــي للإعــام والمؤسســة الاتحاديــة للشــباب مــع وزارة الثقافــة وتنميــة المعرفة لتكــون وزارة الثقافة 

والشــباب، عملــت الــوزارة علــى اســتحداث مكتــب جديــد تحــت مســمى “مكتــب تنظيم الإعلام” ليتولــى بذلك عدد من 
الاختصاصــات والمهــام التــي كانــت ضمــن مســؤولية المجلس الوطني للإعلام ســابقاً.

ويضــم المكتــب إدارتيــن رئيســتين همــا؛ إدارة التنظيــم الإعلامــي، وتنوط بها مســؤولية إعداد الأبحاث والدراســات الاستشــرافية 
المتعلقــة بمجــال الإعــام، وصياغــة التشــريعات والأنظمــة والمعاييــر والأســس الخاصــة بتنظيم وترخيص وســائل الإعلام 
والأنشــطة الإعلاميــة، وإدارة التراخيــص ومتابعــة المحتــوى الإعلامــي، والتــي بدورهــا تتولى ضمان تطبيق التشــريعات 

والأنظمــة والمعاييــر المتعلقــة بالخدمــات الإعلاميــة والمحتــوى الإعلامي.

ويقــوم مكتــب تنظيــم الإعــام بدراســة واقتــراح وصياغــة التشــريعات والأنظمة والمعايير والأســس اللازمــة لتنظيم قطاع 
الاعــام فــي الدولــة. كمــا يتــم إعــداد دراســات استشــرافية لمســتقبل قطاعي صناعة الإعــام وصناعة النشــر لضمان مواكبة 

التطــورات المتســارعة للقطــاع، كمــا يقــوم المكتــب بضمــان تطبيــق التشــريعات والأنظمــة والمعايير والأســس المتعلقة 
بالخدمــات الإعلاميــة المرتبطــة بالتراخيــص وأذونــات المحتوى الإعلامي.

بعــد إعــان صاحــب الســمو الشــيخ محمــد بــن راشــد آل مكتــوم، رعاه اللــه، الهيكل الجديــد للحكومة الاتحاديــة، والذي يقضي 
بدمــج المجلــس الوطنــي للإعــام والمؤسســة الاتحاديــة للشــباب مــع وزارة الثقافــة وتنميــة المعرفة لتكــون وزارة الثقافة 

والشــباب، عملــت الــوزارة علــى اســتحداث مكتــب جديــد تحــت مســمى “مكتــب تنظيم الإعلام” ليتولــى بذلك عدد من 
الاختصاصــات والمهــام التــي كانــت ضمــن مســؤولية المجلس الوطني للإعلام ســابقاً.

ويضــم المكتــب إدارتيــن رئيســتين همــا؛ إدارة التنظيــم الإعلامــي، وتنوط بها مســؤولية إعداد الأبحاث والدراســات الاستشــرافية 
المتعلقــة بمجــال الإعــام، وصياغــة التشــريعات والأنظمــة والمعاييــر والأســس الخاصــة بتنظيم وترخيص وســائل الإعلام 
والأنشــطة الإعلاميــة، وإدارة التراخيــص ومتابعــة المحتــوى الإعلامــي، والتــي بدورهــا تتولى ضمان تطبيق التشــريعات 

والأنظمــة والمعاييــر المتعلقــة بالخدمــات الإعلاميــة والمحتــوى الإعلامي.

ويقــوم مكتــب تنظيــم الإعــام بدراســة واقتــراح وصياغــة التشــريعات والأنظمة والمعايير والأســس اللازمــة لتنظيم قطاع 
الاعــام فــي الدولــة. كمــا يتــم إعــداد دراســات استشــرافية لمســتقبل قطاعي صناعة الإعــام وصناعة النشــر لضمان مواكبة 

التطــورات المتســارعة للقطــاع، كمــا يقــوم المكتــب بضمــان تطبيــق التشــريعات والأنظمــة والمعايير والأســس المتعلقة 
بالخدمــات الإعلاميــة المرتبطــة بالتراخيــص وأذونــات المحتوى الإعلامي.
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ما هي قطاعات العمل التي تتولى الوزارة إدارتها والإشراف عليها؟

ما هي رسالة وزارة الثقافة والشباب؟

ما هي وزارة الثقافة والشباب؟

ما هي رؤية وزارة الثقافة والشباب؟

• المؤسســة الاتحادية للشــباب.	
• مكتــب تنظيم الإعلام.	
• قطــاع التراث والفنون.	
• قطــاع الصناعــات الثقافيــة والإبداعية.	
• اللجنــة الوطنيــة للتربيــة والثقافــة والعلوم.	

تتمحــور رســالة الــوزارة حــول الحفــاظ علــى الهويــة الإماراتية والارتقــاء وتعزيز مكانــة القطاع الثقافي والشــبابي والإعلامي 
عالميــاً وتعظيــم مســاهمته باعتبــاره قطاعــاً منتجــاً وفاعــاً فــي الاقتصــاد الوطنــي مــن خلال: الحفاظ على التــراث الثقافي 

الوطنــي والنهــوض بالصناعــات الثقافيــة والإبداعيــة والاســتثمار فــي طاقــات ومواهب الشــباب وتمكينهــم وتنظيم القطاع 
الإعلامي.

تعمــل وزارة الثقافــة والشــباب علــى إثــراء القطــاع الثقافــي فــي دولــة الامــارات العربية المتحدة من خلال دعم المؤسســات 
الثقافيــة والفنيــة والتراثيــة الإماراتيــة، وتوفيــر منصــة لدعــم المبدعيــن والموهوبيــن فــي مختلف المجالات والســعي إلى 

تعزيــز الحــوار بيــن مختلــف الثقافــات. وتقــوم الــوزارة بدعــم شــركائها الاســتراتيجيين في مجــال الثقافة بهــدف تقديم مخرجات 
وخبــرات فعالــة تعكــس المشــهد الثقافــي المزدهــر والمتنــوع فــي دولــة الإمارات على الصعيــد المحلي والاقليمــي والعالمي. 
وهــو الهــدف الــذي يتوافــق ورؤيــة الإمــارات 2021 التــي تضــع أســس المرحلــة التالية من مســيرة الدولة التي تركيــز على الثراء 

الثقافــي والتراثــي والمعرفــي والقــدرة على الابتكار.

وتشــجع الــوزارة قطاعــات الصناعــات الإبداعيــة وترســيخ ثقافتــه فــي المجتمــع باعتبــاره من الدعائم الأساســية التي يقــوم عليها 
اقتصــاد المعرفــة. وذلــك يتضمــن مجــالات متنوعــة مــن بينهــا التــراث الثقافــي غير المادي، والتــراث الثقافي المادي، والأدب، 

والفنــون البصريــة والأدائيــة، والوســائط المرئيــة والمســموعة، والتصميــم، والإبداع الرقمي.

كمــا تعمــل الــوزارة مــع العديــد مــن هيئــات الحكومــة الاتحاديــة والحكومات المحليــة والقطاع الخاص، ومؤسســات المجتمع 
المدنــي والمؤسســات الإعلاميــة بهــدف حمايــة المــوروث الثقافي والقضايــا الثقافية.

تــدور رؤيــة الــوزارة حــول “ثقافة تلهم العالم وشــباب يصنع المســتقبل”

متى تأسست وزارة الثقافة والشباب؟

من يشغل حالياً منصب الوزير في وزارة الثقافة والشباب؟

ما هي الخدمات التي تقدمها وزارة الثقافة والشباب؟

أُنشــئت الوزارة تحت اســم “وزارة الإعلام والثقافة” بموجب المرســوم الاتحادي رقم )1( لســنة 1972. وفي عام 2006 تم 
إصــدار مرســوم تــم بموجبــه إلغــاء وزارة الإعــام والثقافــة واســتحداث “وزارة الثقافــة والشــباب وتنمية المجتمــع”، وفي فبراير 

2016 صــدر قــرار مجلــس الــوزراء بإضافــة بعــض الاختصاصــات وتغيير المســمى إلــى “وزارة الثقافة وتنميــة المعرفة”.

عُينــت نــورة بنــت محمــد الكعبــي وزيــرة للثقافــة وتنميــة المعرفــة بدولــة الإمــارات العربية المتحدة فــي أكتوبر 2017. وإلى جانب 
عملهــا الــوزاري، تتولــى نــورة الكعبــي رئاســة جامعــة زايــد، ومنصــب رئيــس مجلس إدارة هيئــة المنطقة الإعلاميــة في أبوظبي و

twofour54 منطقــة صانعــي الإعــام والترفيــه فــي أبوظبــي، ورئاســة مجلــس إدارة شــركة أبوظبي الوطنيــة للمعارض )أدنيك( 
كمــا شــغلت فــي عــام 2016 منصــب وزيرة دولة لشــؤون المجلــس الوطني الاتحادي.

تســعى وزارة الثقافــة والشــباب إلــى تقديــم أفضــل الخدمــات التــي تعزز دورها فــي الارتقاء بالاقتصــاد الثقافي والإبداعي 
الإماراتــي، وتنميتــه بمــا يرســخ ريــادة الدولــة ومكانتهــا فــي القطــاع الثقافي، ومن أبرز هــذه الخدمات الآتي:

أولًا: خدمــات المراكــز الإبداعية وتشــمل:
خدمة تأجير مســارح وقاعات ومســاحات الوزارة.

خدمــة منح عضويــة المكتبات.
خدمة اســتعارة المــواد المكتبية.

خدمــة تمديد اســتعارة المــواد المكتبية.

ثانيــاً: خدمات الآثــار وتتضمن:
خدمــة تســجيل القطــع والمواقع الأثرية.

خدمــة تســجيل القطــع الثقافية المســتعارة.

ثالثــاً: تراخيص الأنشــطة الإعلاميــة وتتضمن:
منــح الرخــص الإعلاميــة لمجلة أو جريدة

حجــز اســم مجلة أو جريدة.
تصريــح تصويــر أرضي/ جوي.

تصريــح إدخال معــدات وآلات التصوير.
منــح رخصــة بث إذاعــي وتلفزيوني.

رابعــاً: أذونــات تداول المواد الإعلامية وتشــمل:
تنظيــم دخــول المــواد الإعلاميــة من خــال منافذ الدولة.

إجازة تــداول صحف ومجلات.
إذن طباعــة وإجــازة تــداول مطبوعات ونصوص.

إجــازة تــداول مصنفات فنية.

خامســاً: اعتماد المراســلين الأجانب.
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كيف تتعامل الوزارة مع المواهب الوطنية؟

ما هو التوجه الاستراتيجي لوزارة الثقافة والشباب؟

ما هي المجالات الثقافية التي تتولى العمل عليها وزارة الثقافة والشباب؟

تؤمــن وزارة الثقافــة والشــباب بــأن المواهــب الوطنيــة الشــابة هــي عمــاد المســتقبل لبناء قاعدة تنموية شــاملة فــي مختلف 
القطاعــات بالدولــة، وقــد بــدأت الــوزارة بإعــداد منظومــة عمل شــاملة لرعايــة وتنميــة الموهوبين، وتصميــم البرامج والمبادرات 
التــي تضمــن احتضانهــا وتنميتهــا لتوظيــف إمكاناتهــا وإطــاق العنــان لإبداعاتهــا مــن خلال توفيــر الرعاية الشــاملة للموهوبين في 

مختلــف المراحــل العمرية، بم.

• الحفــاظ علــى الهويــة الوطنيــة الثقافيــة عبــر تعزيــز ثقــة وفخــر المواطنيــن الإماراتييــن بهويتهم الوطنية وتراثهم المشــترك، 	
والحفــاظ علــى جميــع مكونــات التــراث الثقافــي، والتفاعــل مع المجتمع وإشــراكه في العمــل الثقافي

• تمكيــن القطــاع الثقافــي فــي الدولــة عبــر اكتشــاف وتطويــر المواهــب الوطنيــة وتنميتها، وبنــاء وتطوير البنيــة التحتية 	
الثقافيــة، وإنتــاج محتــوى ثقافــي بمســتوى عالمــي متميــز، وتنســيق التعــاون لتنفيذ الاســتراتيجية الوطنية للقراءة، وإنشــاء 

سياســة دعــم الموهوبيــن وتبنيهــم، وإطــاق خارطــة الإمــارات الثقافيــة، وتطوير نهج الاســتدامة الثقافية وتوحيد المشــهد 
الوطنــي الثقافــي عبــر الاســتفادة مــن البيانــات المفتوحــة، والترقيــم الوطني للمنتجــات الفنية.

• نمــو وازدهــار المســاهمات الثقافيــة والإبداعيــة فــي اســتدامة الاقتصــاد المعرفــي عبر تشــجيع وتحفيز الاســتثمار والريادة في 	
المجــالات الثقافيــة والإبداعيــة، وتحفيــز جهــود البحــث والتطويــر فــي مجــال الصناعــات الثقافية والإبداعية، وتنســيق التعاون 

والحــوار مــع الجهــات الفاعلــة والمســاهمة في قطــاع الصناعــات الثقافية والإبداعية

• تعزيــز مكانــة دولــة الإمــارات علــى الخريطــة الثقافيــة العالميــة عبــر ترويــج الثقافة الإماراتيــة إقليمياً وعالمياً، والمســاهمة 	
الفاعلــة فــي دعــم الأجنــدة الثقافيــة الإقليميــة والعالميــة، وتعزيــز مكانــة الإمــارات كوجهة رائدة وراعية للتنــوع الثقافي.

• التــراث الثقافــي غير المادي	

• التــراث الثقافي المادي	

• الفنــون الأدبية	

• الفنــون البصرية	

• الفنــون الأدائية	

• لتصميم	 ا

يقــوم التوجــه الاســتراتيجي لــوزارة الثقافــة والشــباب على أربع ركائز أساســية هي:

يتركــز عمــل وزارة الثقافــة والشــباب على ســت مجــالات ثقافية هي:

ما هي الصناعات الإبداعية التي تتولى الوزارة مهمة تطويرها والنهوض بها؟

هل من مبادرات أو جوائز أو أنشطة تواصل مجتمعي تقدمها الوزارة لتشجيع المواهب الإبداعية؟

تعمــل الــوزارة علــى توســيع مجــالات تركيزهــا لتتعــدى الإطــار الثقافي بإطــاق عملية استكشــاف للمجالات الفرعيــة المندرجة 
تحــت ســقف الصناعــات الإبداعية، وهي:

أطلقــت وزارة الثقافــة والشــباب مبــادرة “البــردة” فــي عــام 2004 لدعــم وتنميــة المواهــب الإبداعية ورفع الوعي تجــاه الثقافة 
ســامية وتفعيل دوره فيها،  والفنــون الإســامية. وتهــدف المبــادرة إلــى تعريــف الشــباب بمختلــف مجــالات الثقافــة والفنون الإٍ
وتعميــق ارتباطهــم واعتزازهــم بهويتهــم الثقافيــة. وترتبــط مبــادرة “البُــردة” بشــراكات دوليــة في منطقــة دول مجلس التعاون 

وأوروبــا تقــوم علــى تحفيــز الإبداع والابتكار فــي هذا المجال.

ومــن بيــن فعليــات المبــادرة “مهرجــان البُــردة” الــذي يجمــع رواد الإبــداع والعديد من الشــخصيات من حول العالــم للتعاون 
وتبــادل وجهــات النظــر والــرؤى والأفــكار عبــر سلســلة من الجلســات الحوارية وعروض الأداء والمعــارض الفنية.

وكذلــك منحــة البُــردة” الــذي تــم إطلاقــه ضمــن فعاليــات مهرجــان البُردة في عام 2018، والذي يســعى إلى توســيع نطاق 
الثقافــة والفنــون الإســامية مــن خــال التعريــف بالفنانيــن المبدعيــن الذيــن يتبنــون أســاليب تفكير جديدة فــي التعبير عن 

أعمالهــم ورؤيتهــم للثقافــة والفنــون الإســامية. و”جائــزة البُــردة” التــي تنظــم مســابقة الشــعر والخط العربي وتمــزج بين عناصر 
الفــن الإســامي التقليــدي والتحديــث، وهــي متاحــة للمشــاركة للجمهــور من داخل دولــة الإمارات وخارجها.

• التــراث الثقافــي غير المادي	

• التــراث الثقافي المادي	

• الفنــون الأدبية	

• الفنــون البصرية	

• الفنــون الأدائية	

• لتصميم	 ا

• الوســائط المرئية والمســموعة	

• الرقمي	 الإبداع 
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في حال وجود رغبة للتواصل مع الوزارة بشكل مستمر، وتسلم ما تنشره من بيانات صحافية 
فما هو الإجراء المتبع؟

ما هي الجهات المحلية التي تنشط وتتخصص في المجال الثقافي، وتتعاون معها وزارة الثقافة والشباب؟

كيف تتواصل الوزارة مع المجتمع وهل هناك كيانات ثقافية دائمة تابعة لها؟

يمكــن للراغبيــن فــي التواصــل مراســلتنا علــى  mckdmediacenter@gmail.com وإرســال طلب لإضافــة عنوان بريده 
الإلكترونــي علــى قائمــة المراســات حتــى يتســنى له تســلم كل ما ننشــره من بيانــات صحافية.

• دائــرة الثقافــة والســياحة – أبوظبي	
• هيئــة دبــي للثقافــة والفنون )دبــي للثقافة(	
• دائــرة الثقافة - الشــارقة	
• معرض الشــارقة الدولــي للكتاب	
• مؤسســة الشــارقة للفنون	
• هيئــة الشــارقة للمتاحف	
• دائــرة التنميــة الســياحية - عجمان	
• دائــرة الســياحة والآثــار – أم القيوين	
• دائــرة الآثــار والمتاحــف – رأس الخيمة	
• هيئــة الفجيــرة للثقافة والإعلام	

تتعــاون الــوزارة مــع العديــد مــن المؤسســات الثقافيــة الحكوميــة والخاصة على مســتوى الدولة. وتعمل الوزارة بشــكل مباشــر 
مــع عــدد مــن الدوائــر والجهــات الحكوميــة المنــوط بها مهمــة تطوير الســاحة الثقافية الإماراتية ومــن بينها:

تتواصــل وزارة الثقافــة والشــباب مــع المجتمــع عبــر مجموعــة المبــادرات والكيانــات الثقافيــة، ومن بينهــا المركز الثقافيــة التابعة 
للــوزارة والمنتشــرة فــي كل أرجــاء الدولــة، والتــي تهــدف إلــى توفير فــرص التفاعل الثقافي لأفــراد المجتمع والارتقــاء بذائقتهم 

الثقافيــة والفنيــة عبــر تقديــم تنظيــم البرامــج والأنشــطة التــي تناســب جميــع الأعمــار والتوجهات الثقافية، وذلــك بهدف إيجاد 
بيئــة حاضنــة ومحفــزة للمواهــب والشــباب. ويوجــد علــى مســتوى دولــة الإمارات تســعة مراكز ثقافية فــي كل من أبوظبي، 

ورأس الخيمــة وأم القيويــن ودلمــا ومســافي والظفــرة والفجيــرة ودبــا الفجيرة وعجمان.

أين تتوفر المعلومات الخاصة بالمواقع الأثرية في الدولة؟

كيف يمكن المشاركة في الفعاليات والمناسبات التي تنظمها الوزارة؟

المزيــد عــن المواقــع الأثريــة فــي الدولــة متوفر علــى الموقع الإلكتروني للســجل الوطنــي للواقع الأثرية 

يرجــى التواصــل مــع علــى الرقــم 800552255 وســنقوم بالــرد والمســاعدة حول كيفية المشــاركة في مناســبات الوزارة.

https://mcy.gov.ae/en/nras/
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تعــــريـــــف 
مصطلحات 

المحتوى الإعلامي 

المطبوع

الإذن

التداول

المصنف

الطابع

التصنيف العمري

المصنف

الترخيص / الرخصة

الأنشطة الإعلامية

أي معلومــات أو رســائل صريحــة أو ضمنيــة، مباشــرة أو غيــر مباشــرة يتضمنهــا أو يشــير إليها 
المطبــوع، ســواء، وتشــمل علــى ســبيل المثــال لا الحصــر الأداء والعرض والأفلام والدراما 

والمســرحيات والإعلانــات وغيرها.

أي كتابة أو رســم أو قطعة موســيقية أو صورة شمســية أو غير ذلك من وســائل التعبير 
بــأي مــادة كانــت ســواء أكان ذلــك مقروءاً أم مســموعاً أم مرئياً.

الموافقــة الصــادرة مــن المجلــس بالســماح بطباعــة أو تــداول المحتــوى الإعلامي ما لم 
يقض ســياق النــص بغير ذلك.

بيــع المطبوعــات أو عرضهــا للبيــع أو توزيعهــا أو إلصاقهــا بالجــدران أو عرضهــا علــى واجهات 
المحــات بغــرض البيــع أو الإعــان أو التســويق أو الزينــة وكل عمــل آخــر يجعلهــا بوجه من 

الوجــوه فــي متناول عدد من الأشــخاص.

كل مصنــف مبتكــر فــي الآداب أو الفنــون أو العلــوم وأيــاً كانــت الصــورة الماديــة التــي 
يبــدو فيها.

مالــك المطبعــة، وإذا أجرهــا المالــك إلــى شــخص آخر وأصبح المســتأجر هو المســتغل 
الفعلــي للمطبعــة تنصــرف عندهــا كلمــة الطابع للمســتأجر.

رمــوز أو علامــات تســتخدم لتحديــد مــدى ملاءمــة المحتوى الإعلامي للفئــات العمرية 
المختلفــة ومــدى مطابقتــه لمعاييــر المحتــوى الإعلامــي المعمول به.

رمــوز أو علامــات تســتخدم لتحديــد مــدى ملاءمــة المحتوى الإعلامي للفئــات العمرية 
المختلفــة ومــدى مطابقتــه لمعاييــر المحتــوى الإعلامــي المعمول به.

الإذن الصادر عن المجلس بالســماح بممارســة النشــاط الإعلامي

أي أنشــطة تتعلــق بإنتــاج ونقــل وبــث وتوزيــع وإرســال المعلومــات المقــروءة والرقميــة 
والمســموعة والمرئيــة، عبــر وســائل الإعــام بمــا فيهــا أنشــطة الصحافــة والمطبوعــات 

والبــث المرئــي والمســموع والأفــام الســينمائية، وأيــة أنشــطة أخــرى ذات علاقــة 
يحددهــا المجلــس.
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وسائل الإعلام

النشاط الإذاعي 
والتلفزيوني

الملحق

المطبوعات الأجنبية

المنشأة

الهيئة

الإعلام الإلكتروني 

المحتوى الإلكتروني

الصحيفة الإلكترونية

الإعلان الإلكتروني

الموقع الإلكتروني

الوســائل المســتخدمة لنقــل أي مــن الأنشــطة الإعلاميــة بمختلــف أنواعها وأشــكالها بما 
فيهــا الوســائل الإلكترونيــة أو أيــة وســيلة تقنيــة معلومات أخرى.

كل عمليــة بــث تلفزيونــي أو إذاعــي توصــل للجمهــور أو فئــات معينة منه إشــارات أو 
أصــوات أو كتابــات مــن أيّ نــوع كانــت، وذلك بواســطة القنوات والموجــات وأجهزة البث 

وغيرهــا مــن تقنيــات ووســائل وأســاليب البث أو النقل.

مــا يلحــق بالمطبــوع مــن إضافــة كتلــك الخاصــة بالصحــة أو الثقافــة أو الرياضــة أو 
الإعلانــات وغيرها.

أي مطبــوع مرخــص ومتــداول خــارج الدولــة ســواء بصفــة دوريــة فــي مواعيــد منتظمــة أو 
غيــر منتظمــة.

المؤسســة أو الشــركة أو أي جهــة تمــارس النشــاط الإعلامــي.

الهيئــة العامــة لتنظيــم قطــاع الاتصــالات.

عمليــة الاتصــال بيــن المرســل والذي يســمى الإعلامــي والمســتقبل )الجمهور( عن طريق 
شــبكات الإنترنــت أو تطبيقــات شــبكة الاتصالات

المحتــوى الــذي ينشــر أو يبــث أو يتــم إعــادة توزيعــه مــن خــال شــبكة الإنترنــت أو 
شــبكات الاتصــال .

موقــع إلكترونــي لــه عنــوان ثابــت، يقــدم خدمــات النشــر الصحفــي علــى الشــبكة )المواقــع 
التــي تنشــر الأخبــار، والتقاريــر، والتحقيقــات، والمقــالات وأيــة مــواد ســمعية أو بصريــة( 

تصــدر  باســم واحــد بصفــة دوريــة فــي مواعيــد منتظمــة، أو غيــر منتظمــة

الوســيلة لتقديــم  وترويــج الأفــكار والســلع والخدمــات بواســطة الوســائل الإلكترونيــة أو 
تطبيقــات شــبكة الاتصــال ومقابــل أجــر مدفــوع أو غيــر مدفــوع.

موقــع علــى شــبكة الإنترنــت يكــون لــه اســم ومــن خلالــه يتــم تــداول المعلومات ذات 
الطابــع الإعلامي.

المواقع الإخبارية

بطاقة صحفية

المواقــع الإلكترونيــة التــي لــه عنــوان ثابــت، تقــدم خدمات الأخبار على الشــبكة )المواقع 
التــي تنشــر الأخبــار، والتقاريــر، والتحقيقــات، والمقــالات ...إلــخ( تصدر في مواعيــد منتظمة، 

أو غيــر منتظمة.

خدمــة يقدمهــا المجلــس للصحفييــن الأجانــب الذيــن يعملــون )بشــكل متفــرغ أو غير متفرغ(، 
لمصلحــة مؤسســات إعلاميــة أجنبيــة ويقومــون بالتراســل الإخباري معها.




